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دليــل الـربــط الضـريـبـي

في إطار الرؤية الوطنيـة لبنـاء الدولـة اليمنيـة الحديثـة وخطـة وزارة 
أطلقــم مصــلحة الضــرائب خطتهــا ( في المســار الاقتصــادي ) الماليــة 

ــا ةفــاءة ( هـــ1447-هـــ 1444)الاســتراتيجية لوعــوام  ــوير ورف لتط
ــل  النظــام الضــريبي ج ترجمــة لتحقيــق الهــدي الاســتراتيجي المتمث

اتيـة وحرصاً على تحسين البيئة المو, بتحقيق استدامة المالية العامة
وتحســين المرشــرات القياســية لــوداء الضــريبي وفــق , لأداء الأعمــال 
.المعايير الدولية

الذي نضعه بينالربط الضريبي  دليلقامم المصلحة بإعداد وإصدار 
، والإدارة المســـجل/أيـــديكم ةمرجعيـــة إرشـــادية لكـــل  مـــن المكلـــف

الضريبية على حدٍ سواء لضمان تحقيـق قـدر مـن الفـفافية ، ورفـا 
ا مستوى ةفاءة وفاعلية الأداء الضريبي ، وتعزيز الفراةة ما المجتمـ

:الضريبي من خلال 
تــوفير وســيلة إرشــادية مبســطة وموحــدة لتمكــين المكلفــين  -1

ـــة المســـجلين / ـــام بالتفـــريعات الضـــريبية المنظم ـــن الإلم م
.لإجراءات الربط الضريبي

، وخفــك ةلفــة ووقــم  المســجل/المكلــفتخفيــف أعبــاء امتثــال  -2
والإدارة الضــريبية عنــد تنفيــذ ،المســجلين/وجهــد المكلفــين 

.إجراءات الربط الضريبي
بحقوقـه وواجباتـه المرتبطـة بـإجراءات  المسـجل/المكلـفتوعية  -3

.الربط الضريبي ، بأسلوب مبسط وشفاي
ــربط الضــريبي في إطــار نظــام الإجــراءات  -4 ــة إجــراءات ال أتمت

.الضريبية

مستندين في إعداد وإصدار هذا الدليل علـى المرجعيـات التفـريعية 
:النافذة المتمثلة في 

م ولائحته التنفيذية 2010لسنة ( 17)قانون ضرائب الدخل رقم  -1
.وتعديلاتهما

م 2001لســنة ( 19)قــانون الضــريبة العامــة علــى المبيعــات رقــم  -2
.ولائحته التنفيذية وتعديلاتهما

.القرارات المنظمة ذات الصلة -3
.ثةبالإضافة إلى الاستفادة من أفضل الممارسات الضريبية الحدي

:ويسري هذا الدليل على إجراءات 
ــى مكلفــي:أولًا  ــط الضــريبة عل ــدخلرب مســجلي و ضــرائب ال

:الضريبة العامة على المبيعات
.قبول إقرار الربط الذاتي مباشرةً من نظام تحليل المخاطر-أ
.الضريبية الناتج عن مراجعة الإقراراتالربط -ب
.الربط التقديري-ج
ــدخل -د ــربط الإضــافي اللاحــق لضــرائب ال ــربط الإضــافي / ال ال

. للضريبة العامة على المبيعات
الضريبيةالإخطارات : ثانياً

آملين أن يفكل هذا الدليل جسراً للتواصـل الفعـال بـين الإدارة 
وعي ، ويُعزز لديهم الامتثـال الطـالمسجلين /المكلفين والضريبية 

 .لأداء الالتزامات الضريبية وفقاً للقوانين الضريبية النافذة
..... والله الموفق

مقـــدمــــة

عبدالجبار أحمد محمد. أ

رئيس مصلحة الضرائب 
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

ــة المبســطة المتبعــة  ــربط مجموعــة مــن الخطــوات الإداري لإجــراءات ال
.الضريبية النافذةللتفريعات وفقاً الضريبي

تعريف 

الإجراء

نطاق 

تطبيق 

الإجراء

ربــط الضــريبة علــى مكلفــي ضــرائب الــدخل ومســجلي إجــراءات :أولًا 
:الضريبة العامة على المبيعات 

.قبول إقرار الربط الذاتي مباشرةً من نظام تحليل المخاطر-أ
.الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية-ب
.الربط التقديري-ج
ــدخل-د ــق لضــرائب ال ــربط الإضــافي اللاح ــربط الإضــافي /  ال ال

. للضريبة العامة على المبيعات
إجراء الإخطارات الضريبية: ثانياً 
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

مفاهيم ومصطلحات

خل
لد
ب ا
رائ
ض

: الفخص( 1)
:أو الاعتباري ويُعَدُّ من الأشخاص الاعتباريين ما يأتي( الفرد)الفخص الطبيعي 

وشرةات ذات المسرولية المحدودة, وشرةات التوصية بالأسهم , شرةات المساهمة : شرةات الأموال.
وشرةات الواقا, وشرةات المحاصة, وشرةات التوصية البسيطة , شرةات التضامن : شرةات الأشخاص.
الجمعيات التعاونية والجمعيات الأخرى الخاضعة لأحكام قانون الجمعيات والاتحادات التعاونية وةذلك الأندية.
 أجهزة الدولة المرةزية واللامرةزية والمرسسات والهيئات والفـرةات العامـة والمختلطـة وغيرهـا مـن الأشـخاص الاعتباريـة

.العامة
ولو ةان مرةزها الرئيسي في الخارج وفروعها في اليمن, البنوك والفرةات والمنفآت الأجنبية.

 :المكلف (2)
أو يكون بموجبـه ملزمـا بأدائهـا أو اسـتقطاعها وتوريـدها إلى , الفخص الذي تفرض عليه الضرائب بموجب القانون أو إحداها 

.ويفمل أيضاً الفخص المعفي بموجب قانون ضرائب الدخل وقانون الاستثمار أو أي قانون آخر, الإدارة الضريبية 

:المنفأة( 3)
الكيان المرلف من مجموعة عناصر مادية ومعنوية والمخصص لمزاولة أنفطة تجارية أو صناعية أو خدمية أو عقارية أو مهنية أو 

.غير ذلك

:الإدارة الضريبية التنفيذية ( 4)
الوحدة التنفيذية للضرائب على ةبار المكلفين وفروعها.
وحدة التحريات ومكافحة التهرب الضريبي.
الوحدة التنفيذية للضريبة على ريا العقارات وفروعها بأمانة العاصمة والمحافظات.
مكتب الضرائب بأمانة العاصمة والمناطق التابعة له.
مكاتب الضرائب بالمحافظات والفروع التابعة لها.
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مفاهيم ومصطلحات

خل
لد
ب ا
رائ
ض

:الفخص المقيم ( 5)

: يُعَدُّ الفخص الطبيعي مقيماً في الجمهورية في أي  من الحالات الآتية: أولًا

.إذا ةان لديه محل إقامة دائم في الجمهورية-أ

أةانــم متصــلة أم متقطعــة خــلال      ( مائــة وثلاثـة وثمــانين يومــاً)المقـيم في الجمهوريــة لمــدة لا تقــل عــن ب-
ويكون ذلـك في حالـة عـدم وجـود محـل إقامـة , بحيث تنتهي في تلك السنة الضريبية( اثنى عفر شهراً)

.دائم في الجمهورية

.اليمني الذي يعمل خارج اليمن ويحصل على دخله الوظيفي من الجمهورية-ج

:يُعَدُّ الفخص الاعتباري مقيماً في الجمهورية في أي  من الحالات الآتية: ثانياً

.إذا ةان إنفاؤه قد تم وفقاً للقوانين اليمنية النافذة-أ

.إذا ةان مرةزه الرئيسي أو إدارته الفعلية في الجمهوريةب-

%( 50)إذا ةان الفخص الاعتباري شرةة تملك فيها الدولة أو أحد الأشخاص الاعتبارية العامـة أةثـر مـن -ج
.من رأسمالها

:الفخص غير المقيم( 6)

.ةل شخص طبيعي أو اعتباري لا تتوفر فيه شروط المقيم المبينة في البندين أولًا وثانياً أعلاه
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

مفاهيم ومصطلحات

خل
لد
ب ا
رائ
ض

:السنة الضريبية ( 7)
ديسمبر من ةل عام ، أو السنة المالية المتداخلة بحيث تكون مدتها اثني عفر شهراً ( 31)سنة مالية تبدأ من أول يناير وتنتهي في 

.وتتخذ أساساً لربط الضريبة
:شهراً وعلى النحو التالي( 12)وما ذلك يجوز ربط الضريبة عن مدة تقل أو تزيد عن  

:يجوز ربط الضريبة عن مدة تقل عن اثنى عفر شهراً في الحالات الآتية -أ
المـدة التجاريــة الأولى للمنفــأة ، سـواءت انتهــم هــذه المــدة في نهايـة الســنة ، أو في أي تــارية آخـر تتخــذه المنفــأة نهايــة •

.لسنتها المالية
.حالات التوقف أو التنازل أو الوفاة أو الإفلاس التي تتم قبل نهاية السنة المالية•
المنفأة التي تبدأ في مسك الحسابات المنتظمة خلال السـنة الماليـة ، وفي هـذه الحالـة يتعـين أن يحـدد الـدخل الخاضـا •

.للضريبة من أول السنة المالية إلى تارية مسك الحسابات تحديداً مستقلًا
الماليـة  إذا قامم المنفأة بتعديل نهاية سنتها المالية فأقفلم حساباتها قبل التارية التالي لتارية قفل حسابات السنة•

.السابقة من خلال طلب يقدمه المكلف بأسباب التعديل
 في حالة المنفآت التي تضطر إلى إقفال حساباتها عن مدة تتجاوز السـنة شهراً( 12)يجوز ربط الضريبة عن مدة تزيد عن ب-

. ، ولا تزيد عن ثمانية عفر شهراً ، بسبب التوقف أو التنازل أو الإفلاس ، أو لأي سبب قانوني آخر يقوم الدليل عليه
:ربط الضريبة ( 8)

 يُقصد بربط الضريبة بصورة عامة تحديد وإثبـات ديـن الضـريبة المسـتحق علـى المكلـف، وقيـده لـدى الإدارة الضـريبية عـن فـترة
. ضريبية معينة وعن ضريبة نوعية محددة

:مراجعة الإقرار ( 9)
  هو قيام المصلحة بفحص ومراجعة الإقرارات المقدمة من المكلفين خلال الموعد القانوني، من خلال عينات مختارة سنوياً مـن تلـك

. الإقرارات ، على أساس تقييم المخاطر
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

مفاهيم ومصطلحات

خل
لد
ب ا
رائ
ض

:ربــــط الضريبة علــى الفخـــص غيــــــر المقيــــــــم ( 10)

يتم ربط الضريبة على الفخص غير المقـيم عـن أي دخـل نـاجم أو  ( أ
مستحصـــل بواســـطة تفـــويك أو تجـــارة بالعمولـــة أو وةالـــة أو 
حراسة قضـاء أو رئاسـة فـرع أو مـدير شـرةة أو عـن أي دخـل آخـر 

.ناجم أو مستحصل لغير المقيم يخضا لأحكام القانون
ــربط الضــريبة  ــل أو  بإســموت ــة أو الوةي ــاجر بالعمول ــوض أو الت المف

الحارس القضائي أو رئـيس الفـرع أو مـدير الفـرةة سـواءت ةـانوا 
يتسلمون الدخل أم لا، وتطبق نفس طـرق وإجـراءات الـربط علـى 

، ةما لو أنها طبقم على الفخص غير بإسمهمن ربطم الضريبة 
.المقيم ةما لو ةان مقيماً في الجمهورية ويتسلم ذلك الدخل فعلًا

تقـــدر وتـــربط الضـــريبة علـــى أســـاس الـــدخول الحقيقيـــة علـــى  ( ب
الفـخص المقـيم  بإسـمالفخص غـير المقـيم ويكـون خاضـعاً لهـا 

ةما لو ةان وةيلًا لإدارة العمل عـن غـير المقـيم، متـى تبـين لـ دارة 
الضــريبية ممارســة الفــخص غــير المقــيم، عمــلًا أو نفــاطاً، مــا 
شــخص مقــيم وبســبب علاقــة ةائنــة بــين الفــخص المقــيم وغــير 
المقيم والسيطرة التي لأحـدهما علـى الآخـر أنـه مـن الممكـن إدارة 
العمــل أو النفــاط أو فعــلًا تــتم إدارتــه بصــورة لا تــترك للفــخص 

.المقيم دخلًا ما، أو دخلًا أقل مما يمكن الحصول عليه
لــ دارة الضــريبية أن تقــدر وتــربط الضــريبة علــى الفــخص غــير  ( ج

مــن القــانون علــى ( 71)المقــيم وبالنســبة المئويــة الــواردة في المــادة 
مقدار الدخول من الأعمال أو الأنفـطة التـي يقـوم بهـا الفـخص 
غــير المقــيم بواســطة الفــخص المقــيم أو معــه إذا تبــين لهــا بــأن 
مقدار الـدخول الحقيقيـة العائـدة للفـخص غـير المقـيم لا يمكـن 
التحقق منها بسهولة بأي وجه مـن الوجـوه وتتخـذ علـى الفـخص 

نفس الطرق، والإجـراءات عـن  بإسمهالمقيم الذي ربطم الضريبة 
.الأعمال والأنفطة التي يقوم بها غير المقيم

سمســـار أو تـــاجر  بإســـملا تـــربط الضـــريبة علـــى غـــير المقـــيم  ( د
بالعمولة أو وةيل بصورة أخرى أو شخصاً خاضا للضريبة ةمـا لـو 

الســابقتين عــن ( ب، ج)ةــان وةــيلًا بنــاءت علــى مــا ورد في الفقــرتين 
أو ( دلاَّل )الدخول الناجمـة عـن عمليـات البيـا التـي تـتم بواسـطة 

اً وةيل، ما لم يكن ذلك الدلاَّل أو التاجر بالعمولة أو الوةيل شخصـ
.مفوضاً وقائماً بأعمال وةالة منتظمة من الفخص غير المقيم

 سـواءت ةـان بإسمهللفخص الذي ربطم الضريبة على غير المقيم  ( ه
ع مفوضاً أو تاجراً بالعمولة أو وةيلًا أو حارساً قضائياً أو رئيس فر

أو مدير شـرةة، أن يعـترض أو يطعـن علـى تقـدير ربـط الضـريبة 
علــى الــدخول الناجمــة مــن بيــا بضــائا أو منتوجــات صــنعم خــارج 
الجمهورية أو تعديل الربط بالنسبة إلى الـدخول التـي قـد ينتظـر 
عادة الحصول عليها من قبل أحد التجار أو من قبـل أحـد البـائعين 
الذين ابتاعوهـا مـن صـانعها أو منتجهـا مباشـرة، فيمـا لـو ةانـم 
البضائا قد أعطيم مـن قبـل صـانعها أو منتجهـا أو نيابـة عنهمـا 

.لبائا التجزئة
من القانون لا يخضا غير المقيم ( 71)ما عدم الإخلال بأحكام المادة  ( و

ـــة أو  ـــة أو الخدمي ـــم الأعمـــال التجاري ـــربط الضـــريبة إلا إذا ةان ل
ــي  ــة الت ــا الصــناعات الاســتخراجية والتحويلي ــا فيه الصــناعية بم
نجمــم عنهــا الأربــار قــد جــرت وتحققــم في الجمهوريــة ، ولــ دارة 

اجرة الضريبية المختصة التفريق بين المتاجرة في الجمهوريـة والمتـ
.ما الجمهورية وفقاً لتعليمات يصدرها رئيس المصلحة
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

مفاهيم ومصطلحات
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:ربط الضريبة بغرض رقابي على الجهات المعفية ( 11)
واقـا  تربط الضريبة على المكلفين والمنفآت المعفية فيما يخص الأوعية المعفاة بمقتضى القانون أو بموجـب قـانون الاسـتثمار مـن

-:الآتي
.الإقرار الضريبـي المقدم من ةبار المكلفين المصادق عليه من محاسب قانوني-أ

.الميزانية السنوية والحسابات الختامية المعتمدة والمستندة إلى حسابات منتظمةب-
.دفاتر الحسابات والمستندات إن ةان هناك سبباً-ج

:مرةزية الربط ( 12)
مرها المكلف الطبيعي أو الاعتباري على مجموع الفروع، أو المنفآت التابعة لـذات الكيـان القـانوني التـي يسـتث بإسمتربط الضريبة 

في الجمهورية في المرةز الرئيسي لهذه الفروع، وفي حالة عدم تعيين هذا المرةـز ففـي الفـرع الواقـا في أمانـة العاصـمة أو في موقـا 
.الفرع الأوسا عملًا ، ويستثنى من مرةزية الربط الضرائب المحصلة لصالح السلطة المحلية

:مسرولية الإثبات( 13)
:الآتي يقا عبء الإثبات على المصلحة عند تطبيق ( أ

.الربط الإضافي -1
.أسلوب الإثبات على أساس علامات ومرشرات التهرب الضريبي -2
.ةفي الموعد القانوني المستوفي للفروط الفكلية والقانونيعدم الموافقة على الإقرار الضريبي المقدم من المكلف -3

:يقا واجب الإثبات على المكلف عند ( ب
.تطبيق المصلحة ربطاً تقديرياً -1
.طلب المكلف إجراء تصحيح خطأ غير مقصودٍ في الإقرار الضريبي-2
.محتوى الإخطار بالضريبة علىالمكلف  اعتراض-3
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:المسجل( 1)
.ةل مكلف تم تسجيله لدى المصلحة وفقاً لأحكام القانون 

: حد التسجيل(2)
هو إجمالي قيمة المبيعات السنوية من السلا والخدمات التي بموجبهـا يكـون المكلـف خاضـعاً للضـريبة، بحيـث لا يقـل حـد •

ويـدخل في احتسـاب حـد التسـجيل مجمـوع مبيعـات , خمسين مليـون ريـال للسـلا والخـدمات( 50,000,000)التسجيل عن 
والناتجـة عـن جميـا الأنفـطة التـي يزاولهـا المكلـف , الفخص من السلا الخاضعة للضريبة والخدمات الخاضـعة للضـريبة

. خلال عام في الجمهورية

:الفترة الضريبية ( 3)
.الفترة الضريبية لكل مسجل شهرٌ ميلاديٌ واحدٌ
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:الضريبيةات طوربأنواع ال( 1)
الضريبة العامة على المبيعاتضرائب الدخلنوع الربط

الربط الذاتي 
وفقـاً  بتحديد وعاء الضريبة واحتساب الضريبة المسـتحقة عليـه المسجل/يُقصد بالربط الذاتي، قيام المكلف

قديمـه بسداد مبلغ الضريبة المستحق من واقا الإقرار في ذات يوم ت المسجل/لأحكام القانون، ويلتزم المكلف
.مسرولًا عن صحة إقراره الضريبيالمسجل /دون حاجة إلى مطالبة من المصلحة ، ويكون المكلف

اجعـة في حالة أن  نتـائج الفحـص والمر/ تقبل المصلحة الإقرار الضريبي مباشرةً  وفقاً لنظام تحليل المخاطرقبول الإقرار
.ل قرار ترةد صحة ما ورد فيه( الميدانية/ المكتبية)

الربط الناتج عن 
مراجعة الإقرارات 

الضريبية

: الربط الإضافي لضرائب الدخل 
قيام المصـلحة بـإجراء ربـط إضـافي للضـريبة في
حالــة تــوافر مســتندات صــحيحة تثبــم بالــدليل 
القــاطا عــدم صــحة الإقــرار المقــدم  مــن المكلــف 
ــرار  ــة الإق ــوت مخالف ــانوني وثب ــد الق خــلال الموع

:ويترتب على ذلك  لقاعدة الربط الذاتي،
الربط الإضافي بالضريبة فقط في حالـة عـدم1)

.ثبوت أي فعل من أفعال التهرب الضريبي
ــربط الإضــافي بالضــريبة واتخــاذ إجــراءات 2) ال

ــــدليل  ــــة وفقــــاً ل ــــدعوى الجزائي تحريــــك ال
المنازعــات الضــريبية وذلــك في حالــة ثبــوت أي 

.فعل من أفعال التهرب الضريبي

:تعديل إقرار الضريبة العامة على المبيعات
للمصلحة تعديل الإقرار إذا ثبم لها أن قيمة مبيعـات 
الفخص المسجل من السلا أو الخـدمات تختلـف عمـا 
 ورد بإقراره عن أي فترة ضـريبية، ولـم تقبـل المصـلحة
 بما ورد بالإقرار المقدم إليها ، وذلك بقـرار منهـا يبـين
فيــه أســباب التعــديل ويبلــغ المســجل بقــرار التعــديل 

.وفقاً لإجراء الإخطارات المحددة في هذا الدليل
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الضريبة العامة على المبيعاتضرائب الدخلنوع الربط

الربط التقديري 

ــام المصــلحة  ــدير اقي لضــريبة بتق
ـــات  ـــات والمعلوم ـــا البيان ـــن واق م
المتاحة، بما يتفـق مـا طبيعـة ةـل 

ويفـمل الحــالات  نفـاط أو مهنــة،
:الآتية 

عـــدم تقـــديم المكلـــف لإقـــراره •
.الضريبي

ي تقديم المكلف لإقراره الضريب•
غــــير مســـــتند إلى حســـــابات 

.منتظمة
ي تقديم المكلف لإقراره الضريب•

.بعد الموعد القانوني

 تقــدير الضــريبة علــى ضــوء المعلومــات المتــوفرةبقيــام المصــلحة  
ا لديها عن الفترة الضريبية ما بيان الأسـس التـي اسـتندت إليهـ

:في التقدير وذلك في الحالات الآتية
.عدم تقديم المسجل لإقراره الضريبي•
.تقديم المسجل لإقراره الضريبي بعد الموعد القانوني•
ـــام أي شـــخص غـــير مســـجل بإضـــافة الضـــريبة إلى • إذا ق

.مبيعاته أو الخدمات التي يقدمها
ح إذا ةان لدى المصلحة أسباب تثبم أو ترةد أن المكلـف أصـب•

ملزماً بتسجيل نفسه، وقام ببيـا سـلا أو تقـديم خـدمات 
.خاضعة للضريبة و لم يلتزم بالتسجيل أو السداد

إذا قام أي شخص بتحصيل الضريبة على مبيعات لسـلا أو •
خدمات معفية وفقـاً لأحكـام القـانون، أو خاضـعة للضـريبة 

.بالمعدل الصفري
 إذا امتنا الفخص المسجل عن تقديم الـدفاتر والمسـتندات•

ــددة  ــدة المح ــل انقضــاء الم ــا قب ــات، أو أتلفه والأوراق والبيان
.لذلك
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الضريبة العامة على المبيعاتضرائب الدخلنوع الربط

الربط 
الإضافي
اللاحق 
لضرائب 
الدخل

الربط / 
الإضافي 
للضريبة 
العامة على 
المبيعات 

:الربط الإضافي اللاحق لضرائب الدخل 
حالة ربط الضريبة لفترة ضـريبية سـبق مراجعتهـا وربـط الضـريبة ( أ

عليها ، وذلك عند ورود معلومـات وبيانـات جديـدة معـززة بالوثـائق 
.الثبوتية ، ويكون لها أثر على احتساب قيمة الضريبة المستحقة

في حالة توافر مستندات صحيحة تثبم بالدليل القاطا عـدم صـحة ( ب
الإقــرار المقــدم مــن المكلــف وثبــوت مخالفــة الإقــرار لقاعــدة الــربط 

والمراجعــة الميدانيــة وتحديــد الوعــاء بــالفحصالــذاتي ، أن تقــوم 
الضريـبي الذي تعمد المكلف عدم إدراجه ضمن إقراره وإجراء الربط 
الإضــافي بالضــريبة المســتحقة ، وإخطــار المكلــف بهــا وفقــاً لأحكــام 

.القانون
حالة تحققم المصلحة مـن أن المكلـف لـم يقـدم بيانـات صـحيحة ،أو (  ج

بـات امتنا عن تقديم المستندات والمعلومات والبيانـات المطلوبـة لإث
صحة إقراره، أو قام بـإتلاي السـجلات والـدفاتر قبـل انقضـاء المـدة 
المحددة لذلك، أو استعمل أياً مـن طـرق الاحتيـال للـتخلص مـن أداء 

.الضريبة ةلها أو بعضها
حالة عـدم تقـديم  المكلـف الإقـرار وربطـم المصـلحة الضـريبة علـى (  د

أساس تقـديرها، ثـم تحققـم أن هنـاك أنفـطة خاضـعة أو مبـالغ 
خاضعة لم تكـن تعلمهـا وقـم الـربط ، ولـم يفـملها التقـدير بـأن 
ــات غــير صــحيحة ، أو اســتعمل طرقــاً  يكــون المكلــف قــد أدلى ببيان

أو قـــــــدم مستنــــدات لا تتضـمن حقيقـة جميـا أوجـه ،احتياليــــة 
م الملـز والمسـتنداتنفاطه، أو امتنا عن تقديم الدفاتر والسجلات 

قبــل  والمســتنداتقــام بــإتلاي الســجلات والــدفاتر، أو بمســكها
ــال  ــاً مــن طــرق الاحتي ــذلك، أو اســتعمل أي انقضــاء المــدة المحــددة ل

.للتخلص من أداء الضريبة ةلها أو بعضها

: الربط الإضافي للضريبة العامة على المبيعات 
في حالـــة ظهـــور معلومـــات جديـــدة تتعلــــق  -للمصـــلحة 
ـــالمكلفين  ـــدمات الخاضـــعة أو المســـجلين أب و بالســـلا والخ

للضريبة من شأنها تعديل ربط الضريبة لـم تكـن تعلمهـا 
ــرار  ن تجــري ربطــاً أ –و تقــدير الضــريبة أوقــم تعــديل الإق

:حوال الآتيةوذلك في الأاً مكملًا للربط الاصلي إضافي
إذا تحققم من أن الفـخص المسـجل قـد قـدم إقـراراً غـير (  أ

:صحيح بأن
و غيرهـا وةـان أو مسـتندات أو أنفـطة أخفى مبالغ أ -1

.لها تأثير في تحديد ربط الضريبة ومقدارها
ــراره ب -2 ــدم إق ــة أق ــة الحقيقي ــن القيم ــل م ــدم أق و ق

و أمســتندات غــير ســليمة لا تُظهــر حقيقــة مبيعاتــه 
.نفاطهأوجه جميا 

داء الضـريبة أاحتيالية للـتخلص مـن  استعمل طرقاً -3
.و بعضهاأةلها 

سـاس تقـديري أإذا قامم المصلحة بـربط الضـريبة علـى ( ب
:لعدم تقديم الفخص المسجل ل قرار ثم تحققم

ـــن -1 ـــا أم ـــات أو أنفـــطة تســـري عليه ـــاك مبيع ن هن
.الضريبة ولم يفملها التقدير

دلى ببيانات غير صحيحة في أن الفخص المسجل أمن -2
تتضـمن جميـا أقواله وقدم مستندات غير سليمة لا

.أوجه مبيعاته ونفاطه
.في حالة ظهور بيانات جديدة غير واردة في الربط الاصلي( ج
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:تعديل الإقرار/ الفترة القانونية للربط الإضافي(2)
الضريبة العامة على المبيعاتضرائب الدخل

لـف مـن المكالمصلحة ل قرار المقـدم  إستلامخلال سنتين من تارية -أ

حة مستوفياً للفروط الفـكلية والقانونيـة ، وإذا لـم تقـم المصـلو

 إسـتلامبإخطار المكلف بعدم قبول إقراره خلال سـنتين مـن تـارية 

الإقــرار يُعَــدُّ الإقــرار موافقــاً عليــه ، وتنقطــا هــذه الفــترة بإخطــار 

اً المكلــف بعناصــر الــربط الإضــافي للضــريبة ، أو بالتنبيــه ةتابيــ

بأدائها ، أو بالإحالة للجان القانونية ، ولا يسـري هـذا الحكـم علـى 

الإقرارات المقدمة في غير الموعد القـانوني وحـالات التهـرب أو في أي 

.حالة من حالات الاحتيال ،أو عدم اهتداء المصلحة إلى عنوان المكلف

ة خلال فترة لا تتجاوز ثلاث سنوات من تـارية إبـلاا المصـلحة بواقعـب-

.التهرب أو علمها بالبيانات والمعلومات المخفية

يكون تعديل الإقرار الذي يقدمه المسجل خـلال سـنة -أ

ل المصلحة ل قرار المقدم خلا إستلامواحدة من تارية 

. الموعد القانوني

حالات التهـرب أو في أي حالـة مـن حـالات الاحتيـال في ب-

.للمصلحة أن تجري التعديل في أي وقم تراه مناسباً
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:أساس الربط ( 3)

:حالات  الإخطار بربط الضريبة النهائي( 4)
المســجل علــى مبلــغ الضــريبة المربوطــة/موافقــة المكلــف-أ

عليـــه وفقـــاً لـــربط الإدارة الضـــريبية أو قـــرارات لجـــان 
ـــن / التســـوية  ـــان الطع ـــرارات لج ـــاةم / ق ـــام  المح أحك
.الابتدائية

ربــط الإدارة الضــريبية والــذي أصــبح نهائيــاً وغــير قابــل ب-
.للطعن لعدم الاعتراض أو الطعن خلال الموعد القانوني

قرارات لجان الطعن التـي أصـبح / قرارات لجان التسوية -ج
وغـير قابلـة للطعـن ،ربط الضريبة مـن واقعهـا  نهائيـاً

.لعدم الطعن فيها خلال الموعد القانوني

أحكام المحاةم الابتدائية التي أصـبح ربـط الضـريبة مـن-د
واقعهـا نهائيــاً وغــير قابلــة للطعـن لعــدم الطعــن فيهــا 

.خلال الموعد القانوني
.النهائية أحكام المحاةم الاستئنافية-ه
.أحكام المحكمة العليا-و
.محضر التصالح-ز

.الضريبة العامة على المبيعات/ إقرار ضرائب الدخل -أ
ــة ب- ــن مراجع ــاتج ع ــدخل الن ــربط الإضــافي لضــرائب ال ال

تعــديل إقــرار الضــريبة العامــة علــى / الإقــرار الضــريبي 
.المبيعات

الضريبة العامـة علـى / الربط التقديري لضرائب الدخل -ج
.المبيعات

الربط الإضافي/ لضرائب الدخل ( اللاحق)الربط الإضافي -د
.للضريبة العامة على المبيعات

للضـريبة العامـة / قرار لجنة التسوية لضـرائب الـدخل -ه
.على المبيعات

للضــريبة العامــة / قــرار لجنــة الطعــن لضــرائب الــدخل -و
.على المبيعات

ــدخل -ز ــة لضــرائب ال للضــريبة / حكــم المحكمــة الابتدائي
.العامة على المبيعات

 للضـريبة/ حكم المحكمة الاسـتئنافية لضـرائب الـدخل -ر
.العامة على المبيعات

للضـريبة العامـة / حكم المحكمة العليا لضرائب الـدخل -ط
.على المبيعات

للضـريبة العامـة علـى / محضر تصالح لضـرائب الـدخل -ي
.المبيعات
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

مفاهيم ومصطلحات
:  الإخطارات ( 5)

المسـجل بجميـا الأعمـال الإجرائيـة المنصـوص عليهـا في/ عَدُّ الوسيلة الرسمية لإعلان المكلـفُـتوهي نماذج صادرة من مصلحة الضرائب 
.الضريبية النافذةالتفريعات

ت 
عا
بي
 الم
لى
ة ع
ام
لع
ة ا
يب
ضر

وال
ل 
دخ
 ال
ئب
ضرا

:طرق التبليغ( 6)
ــف -أ ــغ المكل ــة بالإخطــارات /يبل المســجل أو الجه

-:بإحدى الطرق الآتية
ــغ الإداري 1. ــق التبلي ــر عــن طري ــى مق ــك عل وذل

م المسجل الثابـ/المنفأة أو محل إقامة المكلف
أو محلــه المختــار الــذي يحــدده ، أو مــن يمثلــه 

.قانوناً
مصــحوباً بعلــم  عــن طريــق البريــد المســجل2.

الوصـــول إلى آخـــر عنـــوان معـــروي ومســـجل 
.بالمصلحة

ــــــــد الإلكترونــــــــي3. ــــــــن طريــــــــق البري  ع
.المسجل/للمكلف

عـــن طريـــق أرقـــام هـــواتفهم أو أي وســـيلة 4.
.إلكترونية أخرى يختارونها لإعلانهم عبرها

:إعلان الإخطار إلى الجهات على النحو الآتي طرق ب-
إلى رؤساء وحدات الجهـاز الإداري ةـل بمـا يخصـه بالنسـبة ل خطـارات 1.

.الخاصة بوحداتهم
إلى رئيس مجلس الإدارة أو المدير العام أو من يقـوم مقـامهم بمراةـز 2.

ـــوال  ـــدات القطـــاع الاقتصـــادي وشـــرةات الأم عملهـــم بالنســـبة لوح
.والأشخاص وسائر الفخصيات الاعتبارية

.إلى مسرول الفرع أو الوةيل عن الفرةات الأجنبية3.

 إلى رئيس الوحدة المختصة، أو من يقوم مقامه بالنسبة لأفـراد القـوات4.
.المسلحة

.إلى مدير السجن بالنسبة للمسجونين5.

.إلى ربان السفينة بالنسبة لبحارة السفن التجارية والعاملين بها6.

إلى الإدارة المختصة بـوزارة الخارجيـة لتوصـيلها بـالطرق الدبلوماسـية 7.
وليس لهم في الجمهوريـة وةيـل مفـوض , للمعلوم إقامتهم في الخارج

.يتسلم الإخطار
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

مفاهيم ومصطلحات

ت 
عا
بي
 الم
لى
ة ع

ام
لع
ة ا
يب
ضر

وال
ل 
دخ
 ال
ئب
ضرا

:تــســليم الإخطار ( 7)
م ذلك ، طالما تإستلامهالمسجل /، ولو رفك المكلفةافةيُعَدُّ الإخطار قد وقا تسليمه صحيحاً ومنتجاً لآثاره القانونية 

:في مواجهته أو من ينوبه قانوناً وتتبا الإجراءات الآتية 
وذلـك بسـبب غلـق المنفـأة وغيـاب صـاحبها أو ،المسجل  بالإخطارات والتبليغات بإحـدى الطـرق المفـار إليهـا/في حالة تعذر إعلان المكلف( أ

:يتم الآتيالإستلامرفك 
يـا يكلف مأمور الضرائب المختص بالانتقال الفعلي إلى مقر المنفأة لإثبات ذلك بموجب محضر يحرر بمعرفته وتحـم توقيعـه وتوق-1

.جلالمس/أو منفأته وذلك بعد قيامه بالتحري عن مقر المكلف المسجل،/عاقل الحارة أو قسم الفرطة التي يقا فيها نفاط المكلف
يُعَــدُّ ســجل بــالإدارة الضــريبية تقيــد فيــه هــذه المحاضــر اولًا بــأول، ليكــون دلــيلًا ل عــلان بلوحــة الإعلانــات، وتأخــذ المحاضــر أرقــام -2

.ةًمسلسل
تنفر صورة من المحضر في لوحة الإعلانات ما الإخطـار وتلصـق الصـورة الثانيـة في بـاب مقـر المنفـأة، وترفـق الصـورة الثالثـة مـا-3

ة المسجل بعد إثبات تارية النفر باللوحة عليها، ويُعَدُّ الإعلان بالإخطار في هذه الحالة قد تم مـن تـاري/صورة الإخطار بملف المكلف
.النفر باللوحة

على أصل الإخطار بمعرفة موظف البريد المختص في حالة إرسال الإخطار عن طريـق البريـد المسـجل بعلـم الإستلامإثبات واقعة رفك ( ب
.الوصول

المسـجل، يكلـف مـأمور الضـرائب المخـتص بـالتحري عـن أسـماء ورثـة المتـوفي ومقـر إقـامتهم وتـارية الوفـاة وذلـك /في حالة وفـاة المكلـف( ج
بـالملف المسجل وإثبات التحريات التي يتوصل إليها بمحضر إثبات الحالة، ويرفق/أو مقر إقامة المكلف،بالانتقال الفعلي إلى مقر المنفأة

.بكامل بيانات الإخطار الخاص بالمتوفي بصفته أحد الورثةهالضريبي وتتخذ بعد ذلك إجراءات الإعلان في مواجهة ةل وارث على حد

:قانونية الإخطار بالضــريبة ( : 8)
.لا تبطل الإخطارات التي أجريم وفق أحكام القانون لنقص في شكلها، أو خطأٍ أو سهوٍ  لا يخلُّ بما هو مقصودٌ منها
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أولًا 
قبول إقرار الربط الذاتي إجراء

مباشرةً من نظام تحليل المخاطر

21
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مباشرةً من نظام تحليل المخاطر إجراء قبول إقرار الربط الذاتي:أولًا

دليــل الـربــط الضـريـبـي

مباشرةً من نظام تحليل المخاطرقبول إقرار الربط الذاتي  إجراء: أولًا

الـذين تـم قبـول إقـراراتهم  مكلفو ضرائب الدخل والمسجلون في الضريبة العامـة علـى المبيعـاتالفئة المستهدفة1
.لعدم وقوعها ضمن العينة المختارة للفحص والمراجعة وفقاً لنظام تحليل المخاطر

2

ذة
اف
الن
ية 
يع
فر

الت
ت 
عيا
رج
الم

ضرائب 
الدخل

ضرائب الدخل بفأن  م2010لسنة ( 17)من القانون رقم  (أ /113، 112،  97،  96، ،بأ/ 95)الموادالقانون
.  وتعديلاته

بفــأن  م2010لســنة ( 508)مــن قــرار وزيــر الماليــة رقــم (  أ/147، ب أ،/135 ، 119ج ، /117)المــواد اللائحة
.م بفأن ضرائب الدخل وتعديلاتهما2010لسنة ( 17)اللائحة التنفيذية للقانون رقم 

ضريبة 
المبيعات

 الضــريبة العامــة علــى المبيعــاتبفــأن  م2001لســنة ( 19)مــن القــانون رقــم ( ب/13)المــادةالقانون
.وتعديلاته

اللائحـة بفـأن  م2006لسـنة ( 1)من قرار نائـب رئـيس الـوزراء وزيـر الماليـة رقـم (ب/32)المادة اللائحة
. الضريبة العامة على المبيعات وتعديلاتهمابفأن  م2001لسنة ( 19)التنفيذية للقانون رقم 
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مباشرةً من نظام تحليل المخاطر إجراء قبول إقرار الربط الذاتي: أولًا

دليــل الـربــط الضـريـبـي

3

ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

جهة 
التنفيذ

رقم الخطوة 
زمن التنفيذوصف الإجراءفي الخارطة

مكان
.الإدارات الضريبية التنفيذية المختصةالتنفيذ

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

رة
إدا

/
سم

ق
 

عة
اج
لمر
ا

1
المراجعة قسم /إدارة قوم ت

لعـدم وقوعهـا ت التـي تـم قبولهـا ابجميـا الإقـرارالآلـي استخراج قائمة من النظـام
 اتالمخاطر واختيار العينتحليلطبقاً لنظام للفحص والمراجعة ضمن العينة المختارة

.مسجل /قرارات على مستوى ةل مكلفالإتلك قبول اتقرارما 

اول يوم 
عمل من 
شهر يوليو

2

 مـن "في هذا الدليل( 2,1)شكل رقم "( مبيعات /دخل)قرار الإقبول قرار التوقيا على
.ومدير الفرعالمختص رئيس قسم  المراجعة/ إدارة المراجعة المختصمدير 

القيد بالسجل المعد لهذا الغرض.

الأرشفة الآلية والورقية.

العام تحم التوقيا بالإرشيف المسجل /إرسال أصل قرار القبول إلى ملف المكلف.

 قسم الربط /إدارةإلى قبول الإقرارنسخة من قرار إرسال.

عمل يوم
من  واحد

تارية 
استخراج 
القائمة
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مباشرةً من نظام تحليل المخاطر إجراء قبول إقرار الربط الذاتي: أولًا

دليــل الـربــط الضـريـبـي

3

ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

رقم الخطوة جهة التنفيذ
زمن التنفيذوصف الإجراءفي الخارطة

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

رة
إدا

 /
ط
رب
 ال
سم

ق

3

:الآتيقرار قبول الإقرار واتخاذ نسخة من بإستلامالربط قسم /إدارة قوم ت

: الآليصدارالإ-1

الضريبي  وفقاً لإجـراء الإخطـارات المحـددة في هـذا الـدليل  الإقرارقبول لإخطار-أ
.قسم  الربطرئيس /إدارة من مدير والتوقيا عليه

ه قسم التحصيل مرفقاً ب/أمر القيد بقبول الإقرار الضريبي، وإرساله إلى إدارة ب-
ــدليل التحصــيل  نســخة مــن الإخطــار للقيــد في حســاب المكلــف العــام وفقــاً ل

.الضريبي

. القيد بالسجل المعد لهذا الغرض-2

هــذا وفقــاً لطــرق التبليــغ المحــددة في المســجل/ للمكلــفتسـليم إخطــار قبــول الإقــرار-3
.الدليل

. الأرشفة الآلية والورقية-4

 /قرار القبـول إلى ملـف المكلـفنسخة من امموقا ومختوم إرسال نسخة من الإخطار -5
.العام تحم التوقيا بالإرشيف المسجل

ثلاثة
أيام عمل 
من تارية 
 إستلام

قرار قبول 
الإقرار 

"  في هذا الدليل( 2,1)شكل رقم "( مبيعات /دخل) قرارالإقبول قرار المخرجات
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مباشرةً من نظام تحليل المخاطر إجراء قبول إقرار الربط الذاتي:أولًا

دليــل الـربــط الضـريـبـي

4

راء
لإج

ة ا
ط

خار

خطوات 3: خطوات الإجراء عدد •
من تارية استخراج القائمةعمل أيامخمسة: الزمن •

رة
إدا

/
سم

ق
 

عة
اج
لمر
ا

ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

 
صة

خت
الم

قبول إقرار الربط الذاتي مباشرةً من نظام تحليل المخاطر:  خارطة إجراء

استخراج قائمة من النظـام الآلـي 
بجميــــا الإقــــرارات التــــي تــــم 
قبولهـــا لعـــدم وقوعهـــا ضـــمن 
العينـــــة المختـــــارة للفحــــــص 

تحليـلوالمراجعـة طبقـاً لنظـام 
المخــاطر واختيــار العينــات مــا 
ــرارات قبــول تلــك الإقــرارات  ق
ــــف ــــى مســــتوى ةــــل مكل / عل

.مسجل

 والورقيةالأرشفة الآلية 

البداية
العام  الإرشيف

(المسجل/ملف المكلف)

رة
إدا

 /
ط
رب
 ال
سم

ق

 والورقيةالأرشفة الآلية 

:قرار قبول الإقرار واتخاذ الآتي إستلام
: الإصدار الآلي

لإخطار قبول الإقـرار الضـريبي والتوقيـا عليـه   -أ
.رئيس قسم  الربط/من مدير إدارة 

أمر القيد بقبـول الإقـرار الضـريبي، وإرسـاله -ب
قســم التحصــيل مرفقــاً بــه نســخة /إلى إدارة 

مــن الإخطــار للقيــد في حســاب المكلــف العــام 
.وفقاً لدليل التحصيل الضريبي

1

3

 /دخـل)قـرار الإقبول قرار التوقيا على •
في هـــذا ( 2,1)شــكل رقــم "( مبيعــات
إدارة المراجعــــة مــــن مــــدير "الــــدليل
رئـــيس قســـم  المراجعــــة / المخـــتص
.ومدير الفرعالمختص 

.القيد بالسجل المعد لهذا الغرض•

تسليم إخطار قبول الإقرار 
المسجل وفقاً لطرق / للمكلف

.هذا الدليلفي التبليغ المحددة 

قبول الإقرارقرار 
أصل القرار

نسخة من القرار

2

قبول الإقرار إخطار
الضريبي 

أصل الإخطار 

العام  الإرشيف
(المسجل/ملف المكلف) النهاية

الإخطار إستلامةعب 

نسخة من 
الإخطار 
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مباشرةً من نظام تحليل المخاطر إجراء قبول إقرار الربط الذاتي:أولًا

دليــل الـربــط الضـريـبـي

5

ى 
خر
الأ
ت 
اءا
جر
الإ
ء ب
جرا

الإ
قة 
علا

لا يوجدالجهات المفارةة6

لا يوجدرسوم الإجراء7

قبول الإقرارات من تارية استخراج قائمةعمل أيام خمسةزمن الإنجاز8

الخارطة الكلية ل جراءات الضريبية وتدفق المعلومات
قبول إقرار الربط الذاتي مباشرةً من نظام تحليل المخاطر والإجراءات الأخرى : انسياب المعلومات والوثائق بين إجراء 

(عبر نظام الإجراءات الضريبية)

قسم التحصيل/إدارة 
(حساب المكلف العام)

قائمة من النظام الآلي بجميا الإقرارات التي تم قبولها لعدم وقوعها 
يار المخاطر واختتحليلضمن العينة المختارة للفحص والمراجعة طبقاً لنظام 

.مسجل/ العينات ما قرارات قبول تلك الإقرارات على مستوى ةل مكلف

المراجعة قسم/إدارة

الربطقسم /إدارة 

والورقيةالأرشفة الآلية  العام الإرشيف
(المسجل/ملف المكلف)

الإدارة العامة للمراجعة 
برئاسة المصلحة

التغذية الراجعة آلياً 
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ثانياً
إجراء الربط الناتج عن 
.مراجعة الإقرارات الضريبية

للضريبة العامة على المبيعات/قبول الإقرار لضرائب الدخل 
الربط الإضافي لضرائب الدخل 

تعديل إقرار الضريبة العامة على المبيعات

29
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إجراء الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية: ثانياً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

إجراء الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية:  ثانياً

الـذين وقعـم إقـراراتهم  مكلفو ضـرائب الـدخل والمسـجلون في الضـريبة العامـة علـى المبيعـاتالمستهدفةالفئة 1
.ضمن العينة المختارة للفحص والمراجعة وفقاً لنظام تحليل المخاطر

2

ذة
اف
الن
ية 
يع
فر

الت
ت 
عيا
رج
الم

ضرائب 
الدخل

.  ضرائب الدخل وتعديلاتهبفأن  م2010لسنة ( 17)من القانون رقم  (113)المادةالقانون

اللائحــة بفــأن  م2010لســنة ( 508)مــن قــرار وزيــر الماليــة رقــم ( 1/أ/156،  138 -135)المــواد اللائحة
.ضرائب الدخل وتعديلاتهمابفأن  م2010لسنة ( 17)التنفيذية للقانون رقم 

ضريبة 
المبيعات

.وتعديلاته الضريبة العامة على المبيعاتبفأن  م2001لسنة ( 19)من القانون رقم ( 17)المادةالقانون

اللائحة
بفــأن  م2006لســنة ( 1)مــن قــرار نائــب رئــيس الــوزراء وزيــر الماليــة رقــم  ( 47–44)المـــــواد 

الضــريبة العامــة علــى المبيعــات بفــأن  م2001لســنة ( 19)اللائحــة التنفيذيــة للقــانون رقــم 
. وتعديلاتهما
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

إجراء  الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية: ثانياً

3

ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

جهة 
التنفيذ

رقم الخطوة 
زمن وصف الإجراءفي الخارطة

التنفيذ
مكان 
.الإدارات الضريبية التنفيذية المختصةالتنفيذ

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

رة
إدا

/
سم

ق
 

عة
اج
لمر
ا

1
المراجعة بالآتي قسم /إدارة قوم ت:

ت التي وقعم ضمن العينة المختارة امن النظام الآلي بجميا الإقرار استخراج قائمة•
.المخاطر واختيار العيناتلنظام تحديد وفقاً الخاضعة للفحص والمراجعة

أول يوم 
عمل من 
شهر يوليو

2

المـأمورين بحسـب  /إعداد برامج شهرية لتوزيـا العينـات المختـارة  آليـاً علـى المـراجعين•
مستوياتهم المبينة في دليل الفحص والمراجعة العام وذلك لإجـراء التحليـل  والمراجعـة

.مدير الفرع/المكتبية واعتمادها من المدير العام
.القيد بالسجل المعد لهذا الغرض•
.المأمورين وفقاً للبرنامج تحم التوقيا/تسليم العينات المختارة للمراجعين •
.الأرشفة الآلية والورقية•

أيام عمل 3
من تارية 
استخراج 
قائمة 
العينات

3

التحليل  والمراجعة المكتبية 
 بالآتيالمأمور وفقاً لدليل الفحص والمراجعة  / يقوم المراجا:

ومرفقاتهالمسجل /نسخة من الإقرار الضريبي للمكلفى فتح ملف متحرك يحتوي عل-أ
.محل التحليل والمراجعة

لف جما البيانات والمعلومات المتوفرة لدى الإدارة الضريبية عن أنفطة المكلف من مختب-
.المصادر المتاحة وحفظها في الملف المتحرك

 يةمقارنة بيانات الإقرار ومرفقاته ما البيانات والمعلومات المجمعة لدى الإدارة الضريب-ج
.وإجراء التحليل والمراجعة المكتبيةالتنفيذية

موضـحاً بـه أيـة ملاحظـات تـم الوقـوي لمكتبيـة االتحليل والمراجعة تقرير بنتائج إعداد-د
.عليها والإجراء المطلوب اتخاذه على مستوى ةل حالة

أيام  10
عمل من 
تارية 
 إستلام
العينات
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إجراء الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية: ثانياً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

3
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

جهة 
التنفيذ

رقم الخطوة 
زمن وصف الإجراءفي الخارطة

التنفيذ

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

رة
إدا

/
سم

ق
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اج
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ينـتج عنهـا والتـي بمراجعة تقرير التحليـل والمراجعـة المكتبيـة راجعة قسم الم/تقوم إدارة
: إحدى الحالات الآتية

:في حالة عدم وجود ما يستدعي التعديل يتم الآتي -أ
ت بحســب المســتوياتقريــر التحليــل والمراجعــة المكتبيــة المصــادقة والتعميــد ل1)

(. 1)جدول رقم الإدارية المخولة للمصادقة والتعميد المبينة في هذا الدليل 
.هذا الدليلفي ( 2، 1) شكل رقم ( مبيعات/دخل)إصدار قرار بقبول الإقرار2)
 قسـم الـربط لإصـدار إخطـار بقبـول/إدارة نسخة من قرار القبـول إلى إرسال 3)

.الإخطارات الواردة بهذا الدليللإجراءوفقاً  الإقرار الضريبي
تعـديل الإقـرارات للضـريبة العامـة /إجراء الربط الإضافي لضرائب الـدخل في حالة ب-

:ويتم الآتي  على المبيعات
ت بحســب المســتوياتقريــر التحليــل والمراجعــة المكتبيــة المصــادقة والتعميــد ل1)

(. 1)جدول رقم الإدارية المخولة للمصادقة والتعميد المبينة في هذا الدليل 
بحسب )صدار إخطار الربط لإقسم الربط /إدارةإرسال نسخة من التقرير إلى 2)

.وفقاً لإجراء الإخطارات الواردة بهذا الدليل( الحالة
وفقـاً  التوصية بإجراء الفحص الميداني بحسـب الأهميـة النسـبية ودرجـة المخـاطر -ج

.لدليل تحليل المخاطر ودليل الفحص والمراجعة
القيد بالسجل المعد لهذا الغرض .
الأرشفة الآلية والورقية.
 (.تحم التوقيا ) العام  بالإرشيفإرسال الأصول والمرفقات إلى ملف المكلف

يومان
عمل من 
تارية 
 إستلام
التقرير
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

إجراء  الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية: ثانياً

3
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

جهة 
التنفيذ

رقم الخطوة 
زمن وصف الإجراءفي الخارطة

التنفيذ

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

رة 
إدا

/
م 
س
ق

عة
اج
لمر
ا

5

الفحص والمراجعة الميدانية
:وفقاً لدليل الفحص والمراجعة تتخذ الإجراءات الآتيةةالميدانيوالمراجعة عند إجراء الفحص

.مدير الفرع/واعتمادها من المدير العام  ةالميداني والمراجعةبرامج الفحصإدراج الإقرار ضمن •
. القيد بالسجل المعد لهذا الغرض•
.المأمورين تحم التوقياالبرامج على  توزيا•
.الأرشفة الآلية والورقية•
/ مـن مـدير إدارة  إعداد خطة الفحص والمراجعة الميدانيـة علـى مسـتوى ةـل إقـرار واعتمادهـايقوم المأمور ب•

 .مدير الفرع/ رئيس قسم المراجعة 

نة
بي
 الم
جاز

 ن
ة ل
مني

لز
ة ا
تر
لف
ب ا

س
ح

م 
رق
ل 
دو
 ج
يل
دل
 ال
ذا
 ه
في

 (2)

6

-:بالآتيقسم المراجعة /تقوم إدارةبعد الموافقة على الخطة واعتمادها 
وتجهيز الدفاتر والسجلات والمستندات ، متضمناًالمسجل بموعد الفحص والمراجعة/ للمكلفبلاا تحرير •

هذا الدليلفي ( 3)شكل رقم أمور بحسب النموذج لمتكليف ا
.المختصةالتنفيذية بختم الإدارة الضريبية  هوختملفرع امدير /من المدير العام بلاا التوقيا •
.في السجل المعد لهذا الغرضالبلاا قيد •
.الأرشفة الآلية والورقية•

7

:بالآتيالمأمور الضريبيقومي
قبـل عفـرة المسجل أو من يمثله قانوناً وفقاً لطرق التبليغ المحددة في هـذا الـدليل/تسليم البلاا للمكلف•

.الميدانيةأيام من موعد الفحص والمراجعة 
دانيـة لتنفيـذ عمليـة الفحـص والمراجعـة الميالمسجل في التارية والمكان المحددين /إلى المكلفالنزول الميداني  •

.خطة الفحص المعتمدةلوفقاً 
وبحسـب  (المراجعـة المصـاحبة)عرض محاضر الأعمال على المراجا بالنتائج التي تـم التوصـل إليهـا اولًا بـأول•

.دليل الفحص والمراجعة

8
 جـاوتسـليمه للمراالتي تم التوصـل إليهـا الميدانية إعداد وةتابة التقرير في ضوء نتائج الفحص والمراجعة•

.الوثائق والمستندات مكتملة ومرقمة ومفهرسةومحاضر الأعمال ما محتويات الملف من( تحم التوقيا)
.القيد في السجل المعد لهذا الغرض•
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إجراء الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية: ثانياً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

3
ية 
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رقم الخطوة جهة التنفيذ
زمن وصف الإجراءفي الخارطة

التنفيذ
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إدا

/
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في حالة وجود ملاحظات على التقريـر )من قبل المراجا  مراجعة تقرير الفحص والمراجعة الميدانية
والتوقيا على التقريـر إلى جانـب المـأمور وبحسـب مـا أسـفرت( يتم إعادته إلى المأمور لاستيفائها

:عنه نتائج مراجعة التقرير يتخذ الآتي
:الآتي  في حالة عدم وجود ما يستدعي التعديل يتم-أ

بحســب المســتويات الإداريــة المخولــة للمصــادقة لتقريــر الفحــص والمراجعــة المصــادقة والتعميــد1)
.(1) جدول رقم والتعميد المبينة في هذا الدليل 

.هذا الدليلفي ( 2، 1) شكل رقم ( مبيعات/دخل)إصدار قرار بقبول الإقرار2)
قسم الربط لإصدار إخطار بقبـول الإقـرار  /إدارة إرسال نسخة من قرار قبول الإقرار إلى 3)

.وفقاً لإجراء الإخطارات الواردة بهذا الدليلالضريبي 
الضـريبة العامـة علـى المبيعـات  تعديل إقـرار/إجراء الربط الإضافي لضرائب الدخل في حالة -ب

:الآتي يتم 
بحســب المســتويات الإداريــة المخولــة للمصــادقة لتقريــر الفحــص والمراجعــة المصــادقة والتعميــد1)

 (1) جدول رقم والتعميد المبينة في هذا الدليل 
 /إدارة تعــديل الإقــرار إلى / للــربط الإضـافي الفحــص والمراجعـةإرسـال نســخة مـن تقريــر 2)

.بحسب الحالة وفقاً لإجراء الإخطارات الواردة بهذا الدليلقسم الربط لإصدار إخطار 
: في حالة وجود تهرب ضريبي-ج

تحريــر مــذةرة لــرئيس المصــلحة تحــم توقيــا المــدير العــام بطلــب تحريــك الــدعوى يــتم
الجزائيــة بحيــث تتــولى النيابــة العامــة رفــا الــدعوى الجزائيــة امــام محكمــة الضــرائب 

.الابتدائية بحسب دليل المنازعات الضريبية
القيد بالسجل المعد لهذا الغرض .
الأرشفة الآلية والورقية.
(.تحم التوقيا ) العام  بالإرشيفالمسجل /إرسال الأصول والمرفقات إلى ملف المكلف

نة
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

إجراء  الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية: ثانياً

3
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ت ا
اءا
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جهة 
التنفيذ

رقم الخطوة 
زمن وصف الإجراءفي الخارطة

التنفيذ
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/
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10

بالآتي( بحسب الأحوال)الربط قسم /إدارة قوم ت:
تقريـر / بموجـب تقريـر التحليـل والمراجعـة المكتبيـة نسخة من قرار قبـول الإقـرار إستلام-أ

المبينـة في إجـراء قبـول ( 3)ةواتخاذ ذات الإجراءات الواردة بالخطوالفحص والمراجعة الميداني 
.في هذا الدليل مباشرةً من نظام تحليل المخاطر إقرار الربط الذاتي

ي الفحـص والمراجعـة الميـدان تقريـر/ التحليـل والمراجعـة المكتبيـة تقرير نسخة من إستلامب-
ويـتم ( لربط الإضافي لضرائب الـدخل أو تعـديل إقـرارات الضـريبة العامـة علـى المبيعـاتل)

:الآتي 
إصدار الإخطار الضريبي بحسـب الحالـة وفقـاً لإجـراء الإخطـارات المحـددة في هـذا 1)

.الدليل
.لهذا الغرضالمعد سجل الالقيد في 2)
قســم التحصــيل للقيــد في حســاب المكلــف /إرســال نســخة مــن الإخطــار إلى إدارة3)

.العام
.الأرشفة الآلية والورقية4)
 بالإرشـيف المسـجل /ملـف المكلـفموقـا ومختـوم إلى إرسال نسـخة مـن الإخطـار 5)

.العام تحم التوقيا

يومان
من  عمل
 مإستلاتارية 

قرار قبول 
الإقرار 

يومان
من  عمل

تارية 
 إستلام
التقرير 

المخرجات

تقريـر الفحـص والمراجعـة / بموجـب تقريـر التحليـل والمراجعـة المكتبيـة  قرار قبول الإقرار
. هذا الدليلفي ( 2، 1) شكل رقم الميداني 

 ــدخل ــربط الإضــافي لضــرائب ال ــة لل ــة المكتبي ــل والمراجع ــر التحلي ــرارات / تقري ــديل إق تع
.الضريبة العامة على المبيعات

 ــر ــداني لتقري ــة المي ــدخل الفحــص والمراجع ــربط الإضــافي لضــرائب ال ــرارات / ل ــديل إق تع
.الضريبة العامة على المبيعات
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

4

راء
لإج

ة ا
ط

خار

إعداد بـرامج شـهرية لتوزيـا العينـات •
ين المأمور/ المختارة  آلياً على المراجعين

ل بحسب مسـتوياتهم المبينـة في دليـ
الفحص والمراجعة العـام وذلـك لإجـراء 
ـــــــة  ـــــــة المكتبي ـــــــل  والمراجع التحلي

مــدير /واعتمادهــا مــن المــدير العــام
.الفرع

.القيد بالسجل المعد لهذا الغرض•

:بالآتيالمأمور وفقاً لدليل الفحص والمراجعة / يقوم المراجا 
نسـخة مـن الإقـرار الضـريبي للمكلـفى فتح ملـف متحـرك يحتـوي علـ-أ

.محل التحليل والمراجعةومرفقاته المسجل /
جما البيانات والمعلومات المتـوفرة لـدى الإدارة الضـريبية عـن أنفـطة -ب

.حركمن مختلف المصادر المتاحة وحفظها في الملف المتالمسجل/المكلف
مقارنة بيانات الإقرار ومرفقاته ما البيانات والمعلومـات المجمعـة لـدى -ج

.وإجراء التحليل والمراجعة المكتبيةالتنفيذية الإدارة الضريبية
لمكتبيـــة موضـــحاً بـــه أيـــة اإعــداد تقريـــر بنتـــائج التحليـــل والمراجعـــة -د

ملاحظات تم الوقوي عليها والإجراء المطلوب اتخـاذه علـى مسـتوى ةـل 
.حالة

A

2

رة
إدا

/
سم

ق
 

عة
اج
لمر
ا

ية
يذ
نف
الت
ية 
ريب

ض
 ال
رة
لإدا
ا

 
صة

خت
الم

الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية:خارطة إجراء

استخراج قائمة من النظـام الآلـي بجميـا الإقـرارات التـي 
وقعم ضمن العينة المختارة الخاضعة للفحـص والمراجعـة 

.وفقاً لنظام تحديد المخاطر واختيار العينات

تقرير مراجعة 
التحليل 
والمراجعة 
المكتبية

يل تقرير التحلالمصادقة والتعميد ل
ــــــة  ــــــة المكتبي بحســــــب والمراجع

ــــــة  ــــــة المخول المســــــتويات الإداري
ذا للمصادقة والتعميد المبينة في ه

(. 1)جدول رقم الدليل 

البداية

العام  الإرشيف
(المسجل/ ملف المكلف)

الأرشفة الآلية 
 والورقية

1

4

الأرشفة الآلية 
 والورقية

تســليم العينــات المختـــارة 
المأمورين وفقاً/للمراجعين 

.للبرنامج تحم التوقيا

ـــد ل• ـــة المصـــادقة والتعمي ـــل والمراجع ـــر التحلي تقري
ــــة  ــــة المكتبي ــــة المخول بحســــب المســــتويات الإداري

جـدول للمصادقة والتعميـد المبينـة في هـذا الـدليل 
(. 1)رقم 

شكل رقـم ( مبيعات/دخل)إصدار قرار بقبول الإقرار•
.هذا الدليلفي ( 2، 1) 

الأصول والمرفقات
(.تحم التوقيا )   

ـــــداني  إجـــــراء الفحـــــص المي
ـــة النســـبية  بحســـب الأهمي
ودرجــة المخــاطر وفقــاً لــدليل 
تحليـــــل المخـــــاطر ودليـــــل 

. الفحص والمراجعة

3

وفقــــاً تتخــــذ الإجــــراءات 
:لدليل الفحص والمراجعة

إدراج الإقــــــرار ضــــــمن •
بـــــــــرامج الفحـــــــــص

 ةالميدانيــــــ والمراجعــــــة
واعتمادهــا مــن المـــدير 

مدير الفرع /العام 
القيـــد بالســـجل المعـــد •

. لهذا الغرض

5

قرارالإقبول قرار •
ةتقرير التحليل والمراجعة المكتبي•

B
نسخة إلى 

قسم الربط/ إدارة  

في حالة عدم وجود ما 
يستدعي التعديل

في حالة إجراء الربط 
تعديل الإقرار/الإضافي 

التوصية بالفحص
الميداني

خطوات تراةمي10: خطوات الإجراء عدد •
يوم عمل  16( تحليل ومراجعة مكتبية : )الزمن •
حسب الفترة الزمنيـة ل نجـاز ( فحص ميداني : )الزمن •

(2)جدول رقم  المبينة في هذا الدليل
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إجراء  الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية: ثانياً

4

راء
لإج

ة ا
ط

خار

الأرشفة الآلية 
والورقية

المســـجل بموعـــد الفحـــص والمراجعـــة/ للمكلـــفبـــلاا تحريـــر •
وتجهيــز الــدفاتر والســجلات والمســتندات ، متضــمناً تكليــف 

هذا الدليلفي ( 3)شكل رقم أمور بحسب النموذج لما
 بخـتم الإدارة هلفـرع وختمـامدير /من المدير العام البلاا توقيا •

.المختصةالتنفيذية الضريبية 

رة
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A

الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية:خارطة إجراء

تقرير نتيجة 
الفحص 
الميداني

:ييقوم المأمور الضريبي بالآت
جل المسـ/تسليم البلاا للمكلف•

 أو من يمثله قانوناً وفقاً لطـرق
 التبليغ المحـددة في هـذا الـدليل
قبــل عفـــرة أيـــام مـــن موعـــد 

.الفحص والمراجعة الميدانية
النـــــــــــزول الميــــــــــــداني إلى  •

ــــف ــــارية /المكل المســــجل في الت
ة والمكان المحددين لتنفيذ عمليـ

الفحـــص والمراجعـــة الميدانيـــة 
.وفقاً لخطة الفحص المعتمدة

عـــرض محاضـــر الأعمـــال علـــى •
ــــم  ــــي ت ــــائج الت ــــا بالنت المراج
التوصــــــل إليهــــــا اولًا بــــــأول 

وبحســب ( المراجعــة المصــاحبة)
.دليل الفحص والمراجعة

 إعداد وةتابة التقرير في ضوء نتائج الفحـص
 والمراجعــة الميدانيــة التــي تــم التوصــل إليهــا

ـــا ـــا ) وتســـليمه للمراج ـــم التوقي ـــا ( تح م
 محتويات الملف من محاضر الأعمال والوثـائق

.والمستندات مكتملة ومرقمة ومفهرسة
.القيد في السجل المعد لهذا الغرض

ــــــى  توزيــــــا الــــــبرامج عل
المأمورين تحم التوقيا

ـــأمور  ـــوم الم ـــداد خطـــة يق بإع
الفحـــص والمراجعـــة الميدانيـــة 
علــــى مســــتوى ةــــل إقــــرار 
واعتمادهـا مـن المراجـا ومــدير 

.  رئيس قسم المراجعة/ إدارة 

لتقريــر الفحــص والمراجعــة المصــادقة والتعميــد1)
ة بحسب المسـتويات الإداريـة المخولـة للمصـادق

  (1) جدول رقم والتعميد المبينة في هذا الدليل 
شـكل ( مبيعـات/دخـل)إصدار قرار بقبول الإقرار2)

هذا الدليلفي ( 2، 1) رقم 

لتقريـــر الفحـــص والمراجعـــة المصـــادقة والتعميـــد
بحســب المســتويات الإداريــة المخولــة للمصــادقة 

  (1) جدول رقم والتعميد المبينة في هذا الدليل 

ـــر الفحـــص  مراجعـــة تقري
 والمراجعة الميدانية من قبل
ــــى  ــــا عل ــــا  والتوقي المراج
.التقرير إلى جانب المأمور

تقرير الفحص والمراجعة•
قرارالإقبول قرار •

قرار قبول الإقرار  تقرير الفحص والمراجعة 

العام  الإرشيف
(المسجل/ملف المكلف)

الأصول والمرفقات
(.تحم التوقيا )   

ــالخطوة  ــواردة ب اتخــاذ ذات الإجــراءات ال
المبينة في إجـراء قبـول إقـرار الـربط( 3)

ـــل  ـــذاتي مباشـــرةً مـــن نظـــام تحلي ال
.المخاطر في هذا الدليل

إصــدار الإخطــار الضــريبي بحســب 
ــــة وفقــــاً لإجــــراء الإخطــــارات  الحال

.المحددة في هذا الدليل

في حالة عدم وجود ما 
يستدعي التعديل

في حالة وجود ملاحظات على التقرير 
يتم إعادته إلى المأمور لاستيفائها

في حالة إجراء الربط 
تعديل الإقرار/الإضافي 

في حالة وجود 
تهرب ضريبي 

تحريــر مــذةرة لــرئيس المصــلحة 
ــب  ــام بطل ــدير الع ــا الم ــم توقي تح
تحريــك الــدعوى الجزائيــة بحيـــث 
تتـولى النيابـة العامــة رفـا الــدعوى 
ــام محكمــة الضــرائب  ــة ام الجزائي
 الابتدائيـة بحسـب دليـل المنازعـات

.الضريبية

6

8

7

9

نسخة من إستلام
10

الأرشفة الآلية 
 والورقية

B

خطوات تراةمي10: خطوات الإجراء عدد •
يوم عمل  16( تحليل ومراجعة مكتبية : )الزمن •
حسب الفترة الزمنيـة ل نجـاز ( فحص ميداني : )الزمن •

(2)جدول رقم  المبينة في هذا الدليل
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5

ى 
خر
الأ
ت 
اءا
جر
الإ
ء ب
جرا

الإ
قة 
علا

لا يوجدالجهات المفارةة6

لا يوجدرسوم الإجراء7

زمن 8
الإنجاز

أول يوم عمل من شهر يوليوابتداء من يوم عمل16تحليل ومراجعة مكتبية 

(2) في هذا الدليل جدول رقم حسب الفترة الزمنية ل نجاز المبينةفحص ميداني

الخارطة الكلية ل جراءات الضريبية وتدفق المعلومات
الربط الناتج عن مراجعة الإقرارات الضريبية والإجراءات الأخرى : انسياب المعلومات والوثائق بين إجراء 

(عبر نظام الإجراءات الضريبية)

قسم التحصيل/إدارة 
(حساب المكلف العام)

قائمة من النظام الآلي بجميا الإقرارات التي وقعم ضمن العينة المختارة 
.الخاضعة للفحص والمراجعة وفقاً لنظام تحديد المخاطر واختيار العينات

المراجعة قسم/إدارة

الربطقسم /إدارة 

والورقيةالأرشفة الآلية  العام الإرشيف
(ملف المكلف)

الإدارة العامة للمراجعة 
برئاسة المصلحة

التغذية الراجعة آلياً 

الإدارة العامة للربط والطعون 
برئاسة المصلحة

تحريك الدعوى الجزائية في حالة
وجود جريمة تهرب ضريبي 
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إجراء الربط التقديري: ثالثاً

ثالثاً 
الربط التقديريإجراء  

41
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إجراء الربط التقديري: ثالثاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

إجراء الربط التقديري: ثالثاً

الفئة المستهدفة1
وعـد  إقـراراتهم في المينغير المقدم مكلفو ضرائب الدخل والمسجلون في الضريبة العامة على المبيعات

المقـدمون إقـراراتهم بعـد / المقدمون إقراراتهم غير مستندة إلى دفاتر وحسابات منتظمـة / القانوني 
. الموعد القانوني

2

ذة
اف
الن
ية 
يع
فر

الت
ت 
عيا
رج
الم

ضرائب 
دخل

.  ضرائب الدخل وتعديلاتهبفأن  م2010لسنة ( 17)من القانون رقم  ( 114)المادةالقانون

ــواد اللائحة ــة رقــم (  154 - 152،  144 -139)الم ــر المالي ــن قــرار وزي اللائحــة بفــأن  م2010لســنة ( 508)م
.ضرائب الدخل وتعديلاتهمابفأن  م2010لسنة ( 17)التنفيذية للقانون رقم 

ضريبة 
المبيعات

.وتعديلاته الضريبة العامة على المبيعاتبفأن  م2001لسنة ( 19)من القانون رقم ( 18)المادةالقانون

اللائحـة بفـأن  م2006لسـنة ( 1)من قرار نائـب رئـيس الـوزراء وزيـر الماليـة رقـم  ( 49،  48)المادتاناللائحة
. الضريبة العامة على المبيعات وتعديلاتهمابفأن  م2001لسنة ( 19)التنفيذية للقانون رقم 
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إجراء الربط التقديري: ثالثاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

3
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

جهة 
التنفيذ

رقم الخطوة 
زمن وصف الإجراءفي الخارطة

التنفيذ
مكان 
.الإدارات الضريبية التنفيذية المختصةالتنفيذ

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

رة 
إدا

/
م 
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ق
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ا

:بالآتيالمراجعةقسم /إدارة قوم ت1
.ديريالمسجلين الخاضعين للربط التق /من النظام الآلي بجميا المكلفين استخراج قائمة •

أول يوم 
عمل من 

مايوشهر 

2

ن تعطـى أة بحسـب الأهميـة النسـبية مـا مراعـاة الميداني والمراجعةبرامج الفحص إعداد•
، إلى حسـابات منتظمـةستندةمفالإقرارات المقدمة غير  الأولوية لغير المقدمين إقرارات،

.مدير الفرع/واعتمادها من المدير العام  إلة،...فالإقرارات المقدمة بعد الموعد القانوني
.القيد في السجل المعد لهذا الغرض•
.للمأمورين تحم التوقيا ةالميداني والمراجعةتسليم برامج الفحص•
.الأرشفة الآلية والورقية•

يومان
عمل من 
تارية 

استخراج 
القائمة

3

:يقوم المأمور وفقاً لدليل الفحص والمراجعة بالآتي
المسـجل ومرفقاتـه /فتح ملف متحرك يحتوي علـى نسـخة مـن الإقـرار الضـريبي للمكلـف (أ

(.إن وجد)محل الفحص والمراجعة 
مـن المسـجل و/جما البيانات والمعلومات المتوفرة لدى الإدارة الضريبية عن أنفطة المكلف(ب

.مختلف المصادر المتاحة
.دراسة وتحليل البيانات والمعلومات المجمعة من مختلف المصادر المتاحة( ج
بمفـارةة المراجـا والتوقيـا عليهـا مـن قبـل (  التقـديري) الفحـص والمراجعـة إعداد خطة ( د

.المأمور والمراجا
نة .مدير الفرع/اعتماد الخطة من قبل مدير الإدارة ( هـ

بي
 الم
جاز

 ن
ة ل
مني

لز
ة ا
تر
لف
ب ا
س
ح

م 
رق
ل 
دو
 ج
يل
دل
 ال
ذا
 ه
في

 (2)
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إجراء الربط التقديري: ثالثاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

3
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

جهة 
التنفيذ

رقم الخطوة 
زمن وصف الإجراءفي الخارطة

التنفيذ

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

رة 
إدا

/
م 
س
ق

عة
اج
لمر
ا

4

 بالآتيقسم المراجعة /تقوم إدارةبعد الموافقة على الخطة واعتمادها:-
وتجهيــز ( يالتقــدير) المســجل بموعــد الفحــص والمراجعــة/للمكلــفبــلاا تحريــر •

.أمورلما /الدفاتر والسجلات والمستندات ، متضمناً تكليف المراجا
ــا • ــن المــدير العــام بلاا الــتوقي بخــتم الإدارة الضــريبية هوختمــلفــرع امــدير /م

.المختصة التنفيذية
.في السجل المعد لهذا الغرضالبلاا قيد •
.الأرشفة الآلية والورقية•

نة 
بي
 الم
جاز

 ن
ة ل
مني

لز
ة ا
تر
لف
ب ا

س
ح

م 
رق
ل 
دو
 ج
يل
دل
 ال
ذا
 ه
في

(2) 5

 يقوم المأمور الضريبي بالآتي:
بـل المسجل وفقاً لطرق التبليـغ المحـددة في هـذا الـدليل ق/ تسليم البلاا للمكلف•

(. يالتقدير) عفرة أيام من موعد الفحص والمراجعة 
يــة لتنفيـذ عملين المحـددوالمكــان في التـارية المسـجل/النـزول الميـداني إلى المكلــف•

.وفق الخطة المعدة لذلك( يالتقدير)الفحص والمراجعة 
عـرض محاضــر الأعمـال علــى المراجــا بالنتـائج التــي تــم التوصـل إليهــا اولًا بــأول •

.دليل الفحص والمراجعةوبحسب  (المراجعة المصاحبة)
التـي تـم التوصـل إليهـا  إعداد وةتابة التقرير في ضـوء نتـائج الفحـص والمراجعـة•

محاضــر الأعمــال مــا محتويــات الملــف مــن (تحــم التوقيــا ) وتســليمه للمراجــا 
.الوثائق والمستندات مكتملة ومرقمة ومفهرسةو

.قيد في السجل المعد لهذا الغرضال•
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

إجراء الربط التقديري: ثالثاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

3
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

جهة 
التنفيذ

رقم الخطوة 
زمن وصف الإجراءفي الخارطة

التنفيذ

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
رةا

إدا
/

سم
ق

 
عة
اج
لمر
ا

6

 في حالــة وجــود ملاحظــات علــى )يقــوم المراجــا بمراجعــة التقريــر وفقــاً لــدليل الفحــص والمراجعــة
.والتوقيا على التقرير إلى جانب المأمور( لاستيفائهاللمأمورالتقرير يتم إعادته 

 ة بحسـب المسـتويات الإداريـة المخولـلمصادقة والتعميـدلالتقديري  لفحص والمراجعةارفا تقرير
(.1) جدول رقم  للمصادقة والتعميد المبينة في هذا الدليل

قيد في السجل المعد لهذا الغرضال.
 والورقيةالأرشفة الآلية.

جاز
 ن
ة ل
مني

لز
ة ا
تر
لف
ب ا

س
ح

/
ول
دا
ت

م 
رق
ل 
دو
 ج
يل
دل
 ال
ذا
 ه
في
نة 
بي
الم

(2)

7

 قسم المراجعة بالآتي/تقوم إدارة:
.الربطقسم /إدارة إلى التقديري الفحص والمراجعةإرسال نسخة من تقرير-أ

للحفـ  في العـام ل رشـيف( الملـف المتحـرك)ومرفقاتـهتقرير الفحص والمراجعةإرسال أصل ب-
.تحم التوقياالمسجل / ملف المكلف 

في حالة وجود تهرب ضريبي يتم تحريـر مـذةرة لـرئيس المصـلحة تحـم توقيـا المـدير العـام -ج
بطلب تحريك الدعوى الجزائية بحيث تتولى النيابة العامة رفا الدعوى الجزائية امام محكمة 

.الضرائب الابتدائية بحسب دليل المنازعات الضريبية

رة
إدا

/
ط
رب
 ال
سم

ق

8

الربط بالآتي قسم /إدارة قوم ت:
.الفحص والمراجعة التقديريتقرير من نسخة إستلام-أ

وفقـاً لإجـراء ( الضريبة العامة على المبيعـات/ لضرائب الدخل )إصدار إخطار الربط التقديري ب-
 .الإخطارات المحددة في هذا الدليل

.لهذا الغرضالمعد سجل الالقيد في -ج
.قسم التحصيل للقيد في حساب المكلف العام/إرسال نسخة من الإخطار إلى إدارة-د
.الأرشفة الآلية والورقية-ه

.لضريبة العامة على المبيعاتل/ لربط التقديري لضرائب الدخل الفحص والمراجعة الميداني لتقرير المخرجات
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إجراء الربط التقديري: ثالثاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

4

راء
لإج

ة ا
ط

خار

A

الربط التقديري: خارطة إجراء 

اســـتخراج قائمـــة بجميـــا 
المســــــــجلين /المكلفــــــــين

 الخاضعين للربط التقديري
.من النظام الآلي

إعداد برامج الفحص والمراجعة الميدانيـة •
،واعتمادهــا بحســب الأهميــة النســبية

مـدير الفـرع وتوزيعهـا /من المدير العام 
على المأمورين

.القيد في السجل المعد لهذا الغرض•

رة
إدا

/
سم

ق
 

عة
اج
لمر
ا

ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

 
صة

خت
الم

البداية

1

ـــر • ـــلاا تحري ـــفب ـــد /للمكل المســـجل بموع
وتجهيـــز ( يالتقــدير) الفحــص والمراجعـــة

اً الدفاتر والسجلات والمسـتندات ، متضـمن
.أمورلما /تكليف المراجا

لفـرع امـدير /من المدير العـام البلاا توقيا •
 التنفيذيــةبخـتم الإدارة الضـريبية هوختمـ

.المختصة
.في السجل المعد لهذا الغرضالبلاا قيد •
.الأرشفة الآلية والورقية•

الأرشفة الآلية 
والورقية

:يقوم المأمور وفقاً لدليل الفحص والمراجعة بالآتي
فتح ملف متحرك يحتوي على نسخة من الإقـرار (أ

ــف  ــل /الضــريبي للمكل ــه مح المســجل ومرفقات
(.إن وجد)الفحص والمراجعة 

جما البيانـات والمعلومـات المتـوفرة لـدى الإدارة (ب
ــف ــن أنفــطة المكل ــن /الضــريبية ع المســجل وم

.مختلف المصادر المتاحة
دراســة وتحليــل البيانــات والمعلومــات المجمعــة ( ج

.من مختلف المصادر المتاحة
(  التقــديري) الفحــص والمراجعــة إعــداد خطــة ( د

بمفـــارةة المراجـــا والتوقيـــا عليهـــا مـــن قبـــل 
.المأمور والمراجا

مــدير /اعتمــاد الخطــة مــن قبــل مــدير الإدارة ( هـــ
.الفرع

3

4

2

خطوات تراةمي 8: خطوات الإجراء عدد -
(2)جدول رقم  حسب الفترة الزمنية ل نجاز المبينة في هذا الدليل: الزمن-
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

إجراء الربط التقديري: ثالثاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

4

راء
لإج

ة ا
ط

خار

:المأمور بالآتييقوم 
رق المسجل وفقـاً لطـ/ تسليم البلاا للمكلف-

التبليغ المحددة في هـذا الـدليل قبـل عفـرة 
.أيام من موعد الفحص والمراجعة

ارية المسجل في الت/النزول الميداني إلى المكلف-
ــص  ــة الفح ــذ عملي ــددين لتنفي ــان المح والمك

.والمراجعة وفق الخطة المعدة لذلك
عرض محاضر الأعمال علـى المراجـا بالنتـائج  -

.التي تم التوصل إليها اولًا بأول

أصل تقرير الفحص والمراجعة 
(التقديري)

(الملف المتحرك)ومرفقاته
الأرشفة الآلية 

 والورقية

إعــداد وةتابــة التقريــر في ضــوء •
) نتـــــائج الفحـــــص والمراجعـــــة 

التــي تــم التوصــل ( التقــديري 
إليها وتسليمه للمراجا 

.(تحم التوقيا ) 
قيـــد في الســـجل المعـــد لهـــذا ال•

.الغرض

5

إصدار إخطـار الـربط التقـديري •
وفقاً لإجـراء الإخطـارات المحـددة 

.في هذا الدليل
لهـــذا المعـــد ســـجل اللقيــد في ا•

.الغرض

رة
إدا

/
سم

ق
 
ط
رب
ال

رة
إدا

/
سم

ق
 

عة
اج
لمر
ا

ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

 
صة

خت
الم

نسخة من تقرير الفحص 
(التقديري ) والمراجعة

A

 يقوم المراجا بمراجعـة التقريـر
وفقاً لـدليل الفحـص والمراجعـة 

في حالــة وجــود ملاحظــات علــى )
ــــــــه  ــــــــتم إعادت ــــــــر ي التقري

والتوقيــا( لاســتيفائهاللمأمور
.عليه إلى جانب المأمور

 لفحــص والمراجعــة ارفــا تقريــر
بحســـب لمصـــادقة والتعميـــدل

ــــة  المســــتويات الإداريــــة المخول
.للمصادقة والتعميد

قيــد في الســـجل المعــد لهـــذا ال
.الغرض

العام  الإرشيف
(المسجل/المكلفملف)

نسخة من تقرير الفحص إستلام
(التقدير)والمراجعة 

6

7

الأرشفة الآلية 
 والورقية

8

في حالة وجود
 تحرير مذةرة لرئيس المصلحة تحمتهرب ضريبي  

توقيــا المــدير العــام بطلــب تحريــك 
ة الدعوى الجزائية بحيث تتولى النياب

العامــة رفــا الــدعوى الجزائيــة امــام 
 محكمة الضرائب الابتدائية بحسـب

.دليل المنازعات الضريبية

في حالة وجود ملاحظات 
على التقرير يتم إعادته 
إلى المأمور لاستيفائها

خطوات تراةمي 8: خطوات الإجراء عدد -الربط التقديري: خارطة إجراء 
(2)جدول رقم  حسب الفترة الزمنية ل نجاز المبينة في هذا الدليل: الزمن-
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إجراء الربط التقديري: ثالثاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

5

ى 
خر
الأ
ت 
اءا
جر
الإ
ء ب
جرا

الإ
قة 
علا

لا يوجدالجهات المفارةة6

لا يوجدرسوم الإجراء7

(2)جدول رقم حسب الفترة الزمنية ل نجاز المبينة في هذا الدليل زمن الإنجاز8

الخارطة الكلية للإجراءات الضريبية وتدفق المعلومات 
انسياب المعلومات والوثائق بين إجراء الربط التقديري والإجراءات الأخرى

(عبر نظام الإجراءات الضريبية)

قسم التحصيل/إدارة 
(حساب المكلف العام)

ين المسجل/ قائمة من النظام الآلي بجميا المكلفين
الخاضعين للربط التقديري

المراجعة قسم/إدارة

الربطقسم /إدارة 

والورقيةالأرشفة الآلية  العام الإرشيف
(المسجل/ملف المكلف)

الإدارة العامة للمراجعة 
برئاسة المصلحة

التغذية الراجعة آلياً 

الإدارة العامة للربط والطعون 
برئاسة المصلحة

تحريك الدعوى الجزائية في حالة
وجود جريمة تهرب ضريبي 
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رابعاً 
لضرائب الدخل  الإضافي اللاحق إجراء الربط   
للضريبة العامة على المبيعات الربط الإضافي / 

51
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مبيعات لضريبة العامة على اللالربط الإضافي / الربط الإضافي اللاحق لضرائب الدخل إجراء: رابعاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

.للضريبة العامة على المبيعاتلربط الإضافي ا/لضرائب الدخل  الإضافي اللاحق الربط إجراء : رابعاً

د عنـ المسـجلون في الضـريبة العامـة علـى المبيعـات/مكلفو ضرائب الدخل والمكلفون الفئة المستهدفة1
.ثبوت أي فعل من أفعال التهرب الضريبي/ ظهور حالة من حالات الربط الإضافي 

2

ذة
اف
الن
ية 
يع
فر

الت
ت 
عيا
رج
ضرائب الم

دخلال

القانون
ضـرائب الـدخل بفـأن  م2010لسـنة ( 17)قانون رقـم المن  (141) ، ( 115)المادتان 

. وتعديلاته

اللائحة

ــة رقــم ( 157، ب، ج /2-أ/ 156 ،155)المــواد  ــر المالي  م2010لســنة ( 508)مــن قــرار وزي
م 2010لســـنة ( 17)اللائحـــة التنفيذيـــة لقـــانون ضـــرائب الـــدخل  رقـــم بفـــأن 

.وتعديلاتهما

ضريبة 
المبيعات

القانون
الضـريبة العامـة علـى بفأن  م2001لسنة ( 19)من القانون رقم ( 95،  45)المادتان
.وتعديلاته المبيعات

اللائحة

م 2006لسـنة ( 1)من قرار  نائب رئيس الوزراء وزير المالية رقـم (95،  64)تانالماد
الضـريبة العامـة بفـأن  م2001لسـنة ( 19)بفأن اللائحة التنفيذية للقانون رقم 

. على المبيعات وتعديلاتهما
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مبيعات الربط الإضافي للضريبة العامة على ال/ الربط الإضافي اللاحق لضرائب الدخل إجراء: رابعاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

3

ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

جهة 
التنفيذ

رقم الخطوة 
زمن وصف الإجراءفي الخارطة

التنفيذ
مكان 
-.الإدارات الضريبية التنفيذية المختصةالتنفيذ

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

رة
إدا

/
سم

ق
 

عة
اج
لمر
ا

1
الربط الإضافي للضـريبة العامـة/ظهور  حالة من حالات الربط الإضافي اللاحق لضرائب الدخل 

ثبوت أي فعل من أفعـال أو مفاهيم ومصطلحات( 16)بالصفحة رقمإليها على المبيعات المفار
.التهرب الضريبي

30
عمل  يوم

من تارية 
ظهور 
الحالة 2

:يتم تكليف مأمور ضريبي أو أةثر للقيام بالآتي 
فتح ملف متحرك يحتوي على نسخة مـن محضـر ضـبط وإثبـات واقعـة التهـرب الضـريبي بحسـب 1.

، ونسخة مـن الضريبي  بلاا التهرب/ الناتجة عن التحريات الحالة، ومستندات المعلومات الجديدة 
.ملف الربط السابق

البيانـات والمعلومـات التـي تـم الـربط دراسة وتحليل البيانات والمعلومات الجديدة ومقارنتها مـا2.
.وتحديد الفارق الذي لم يفمله الربط السابقالسابق بموجبها 

لهــا أثــر علــى احتســاب قيمــة ن أومعــززة بالوثــائق الثبوتيــةالتحقــق مــن أن المعلومــات الجديــدة 3.
.الضريبة المستحقة

للربط الإضـافي اللاحـق لضـرائب الـدخل  والـربط الإضـافي إعداد وةتابة تقرير الفحص والمراجعة4.
.للضريبة العامة على المبيعات على ان يكون في حدود نطاق المعلومات الجديدة فقط

الوثــائق ومحاضــر الأعمــال مــا محتويــات الملــف مــن، (تحــم التوقيــا ) تســليم التقريــر للمراجــا 5.
.والمستندات مكتملة ومرقمة ومفهرسة

3

:يقوم المراجا  بالآتي
في حالة وجود ملاحظات على التقرير يـتم إعادتـه )مراجعة التقرير وفقاً لدليل الفحص والمراجعة -1

.والتوقيا على التقرير إلى جانب المأمور( لاستيفائهاللمأمور
ول جـد بحسب المستويات الإدارية المخولة للمصادقة والتعميد المبينة في هذا الـدليلرفا التقرير -2

(.1)رقم 
.قيد في السجل المعد لهذا الغرضال-3
.والورقيةالأرشفة الآلية  -4

7 
أيام عمل 
من تارية 
 إستلام
المراجا 
للتقرير
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مبيعات لضريبة العامة على اللالربط الإضافي / الربط الإضافي اللاحق لضرائب الدخل إجراء: رابعاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

3

ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

جهة 
التنفيذ

رقم الخطوة 
زمن التنفيذوصف الإجراءفي الخارطة

4

:قسم المراجعة بالآتي /تقوم إدارة 
الربط الإضافي/ لربط الإضافي اللاحق لضرائب الدخل الفحص والمراجعة لإرسال نسخة من تقرير1)

.الربطقسم /إدارة للضريبة العامة على المبيعات إلى 
جل المسـ/للحفـ  في ملـف المكلـف العـام ل رشـيف( الملف المتحـرك)ومرفقاتهتقرير إرسال أصل ال2)

.تحم التوقيا
.لهذا الغرضالمعد سجل الالقيد في 3)
تحرير مذةرة لرئيس المصـلحة تحـم توقيـا المـدير العـام بطلـب تحريـك الـدعوى الجزائيـة بحيـث 4)

ت تتولى النيابة العامة رفا الدعوى الجزائية امام محكمة الضرائب الابتدائية بحسب دليل المنازعا
.الضريبية

.والورقيةالأرشفة الآلية 5)

يومان
عمل من تارية 
المصادقة 
والتعميد

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
رةا

إدا
/

سم
ق

 
عة
اج
لمر
ا

رة
إدا

 /
ط
رب
 ال
سم

ق

5

: قسم الربط بالآتي  /تقوم إدارة 
الــربط / نســخة مــن تقريــر الفحــص والمراجعــة للــربط الإضــافي اللاحــق لضــرائب الــدخل  إســتلام▪

.الإضافي للضريبة العامة على المبيعات
الــربط الإضــافي للضــريبة العامــة علــى / لضــرائب الــدخل )إصــدار إخطــار الــربط الإضــافي اللاحــق ▪

. وفقاً لإجراء الإخطارات المحددة في هذا الدليل( المبيعات 
.القيد في السجل  المعد لهذا الغرض▪
.قسم التحصيل للقيد في حساب المكلف العام/إرسال نسخة من الإخطار إلى إدارة▪
.والورقيةالأرشفة الآلية ▪

يوم
عمل من تارية 

 إستلام
التقرير من 

قسم /إدارة
المراجعة

الــربط الإضــافي / لــربط الإضــافي اللاحــق لضــرائب الــدخل لالفحــص والمراجعــة الميــداني تقريــرالمخرجات
-.للضريبة العامة على المبيعات
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مبيعات الربط الإضافي للضريبة العامة على ال/ الربط الإضافي اللاحق لضرائب الدخل إجراء: رابعاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

4

اء
جر

لإ
 ا
طة

ار
خ

خطوات5: خطوات الإجراء عدد •
يوم عمل من تارية ظهور الحالة 40:الزمن •

رة
إدا

/
سم

ق
 

عة
اج
لمر
ا

ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

 
صة

خت
الم

للضريبة العامة على المبيعات الربط الإضافي / لضرائب الدخل  الإضافي اللاحق الربط : رابعاً

ظهــور  حالــة مــن حــالات 
ــق  ــربط الإضــافي اللاح ال

الــربط /لضــرائب الــدخل 
ة الإضافي للضريبة العام

علـــى المبيعـــات المفـــار 
( 17)بــــــالفقرةإليهــــــا 

مفاهيم ومصـطلحات أو 
ثبوت أي فعل من أفعـال 

.التهرب الضريبي

:يتم تكليف مأمور ضريبي أو أةثر للقيام بالآتي 
فتح ملف متحرك يحتوي على نسخة مـن محضـر 1.

ضــبط وإثبــات واقعــة التهــرب الضــريبي بحســب 
الحالــة ومســتندات المعلومــات الجديــدة الناتجــة 

بـلاا التهـرب الضـريبي ، ونسـخة / عن التحريات 
.من ملف الربط السابق

ــدة 2. دراســة وتحليــل البيانــات والمعلومــات الجدي
ومقارنتهــا مــا البيانــات والمعلومــات التــي تــم 
الربط السابق بموجبها وتحديد الفارق الذي لـم 

.يفمله الربط السابق

البداية

العام  الإرشيف
(ملف المكلف)

رة
إدا

 /
ط
رب
 ال
سم

ق

  والورقيةالأرشفة الآلية 

التحقــق مــن أن المعلومــات الجديــدة معــززة بالوثــائق 3.
ن لهــا أثــر علــى احتســاب قيمــة الضــريبة أالثبوتيــة و
.المستحقة

إعداد وةتابة تقرير الفحص والمراجعة للربط الإضافي4.
اللاحــق لضــرائب الــدخل  والــربط الإضــافي للضــريبة 

ن يكــون في حــدود نطــاق أالعامــة علــى المبيعــات علــى 
.المعلومات الجديدة فقط

ـــا 5. ـــر للمراج ـــا ) تســـليم التقري ـــا ، (تحـــم التوقي م
ـــائق  ـــال والوث ـــن محاضـــر الأعم ـــف م ـــات المل محتوي

.والمستندات مكتملة ومرقمة ومفهرسة

:قسم المراجعة بالآتي/تقوم إدارة 
الربط الإضافي اللاحق إرسال نسخة من تقرير1)

ـــدخل  الـــربط الإضـــافي للضـــريبة / لضـــرائب ال
.الربطقسم /إدارة العامة على المبيعات إلى 

( الملـف المتحـرك)ومرفقاتهتقرير إرسال أصل ال2)
جل المس/العام للحف  في ملف المكلف ل رشيف

.تحم التوقيا

: نسخة التقرير والقيام بالآتيبإستلامقسم الربط /تقوم إدارة 
/ لضــرائب الــدخل )إصــدار إخطــار الــربط الإضــافي اللاحــق ▪

ــى المبيعــات  ــربط الإضــافي للضــريبة العامــة عل ــاً (  ال وفق
. لإجراء الإخطارات المحددة في هذا الدليل

.القيد في السجل  المعد لهذا الغرض▪

الأرشـــــــفة الآليـــــــة 
  والورقية

وجود في حالة
متي ملاحظات على التقرير

المأمور لاستيفائهاإعادته إلى 

5

4

21

:يقوم المراجا  بالآتي
مراجعة التقرير وفقاً لدليل الفحص والمراجعـة •

ــتم ) ــر ي ــى التقري ــود ملاحظــات عل ــة وج في حال
والتوقيــا علــى ( لاســتيفائهاللمــأمور إعادتــه 

.التقرير إلى جانب المأمور
لـة بحسب المستويات الإدارية المخورفا التقرير •

ــدليل ــذا ال ــة في ه ــد المبين  للمصــادقة والتعمي
(.1)جدول رقم 

.قيد في السجل المعد لهذا الغرضال•

تحرير مذةرة لرئيس المصلحة تحم توقيا
المدير العام بطلب تحريك الدعوى الجزائية
بحيــث تتــولى النيابــة العامــة رفــا الــدعوى 
الجزائية امام محكمة الضـرائب الابتدائيـة 

.بحسب دليل المنازعات الضريبية

3
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مبيعات لضريبة العامة على اللالربط الإضافي / الربط الإضافي اللاحق لضرائب الدخل إجراء: رابعاً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

5

ى 
خر
الأ
ت 
اءا
جر
الإ
ء ب
جرا

الإ
قة 
علا

لا يوجدالجهات المفارةة6

لا يوجدرسوم الإجراء7

يوم عمل من تارية ظهور الحالة 40زمن الإنجاز8

الخارطة الكلية ل جراءات الضريبية وتدفق المعلومات
الربط الإضافي للضريبة العامة على المبيعات والإجراءات الأخرى/لضرائب الدخلالإضافي اللاحق الربط : انسياب المعلومات والوثائق بين إجراء 

(عبر نظام الإجراءات الضريبية)

الإدارة العامة  للربط
والطعون برئاسة  

المصلحة

ظهور  حالة من حالات الربط الإضافي اللاحق لضرائب 
الربط الإضافي للضريبة العامة على المبيعات أو /الدخل 

.ثبوت أي فعل من أفعال التهرب الضريبي

المراجعة قسم/إدارة

الربطقسم /إدارة 

الأرشفة الآلية 
والورقية

الإدارة العامة للمراجعة 
برئاسة المصلحة

التغذية الراجعة آلياً 

تحريك الدعوى الجزائية

العام الإرشيف
(ملف المكلف)
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59 59

خامساً 
الضريبيةإجراء الإخطارات 
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

إجراء الإخطارات الضريبية: خامساً

إجراء الإخطارات الضريبية: خامساً

.مكلفو ضرائب الدخل والمسجلون في الضريبة العامة على المبيعاتالفئة المستهدفة1

2

ذة
اف
الن
ية 
يع
فر

الت
ت 
عيا
رج
الم

خل
لد
ب ا
رائ
ض

.وتعديلاتهبفأن ضرائب الدخل م2010لسنة ( 17)رقم  قانونالمن (  133 - 129 )المادتانالقانون

اللائحة التنفيذية للقانون بفأن  م2010لسنة ( 508)من قرار وزير المالية رقم ( 190 - 184)المادتاناللائحة
.م بفأن ضرائب الدخل وتعديلاتهما2010لسنة ( 17)رقم 

ات
يع
مب
بة 
ري
ض

.وتعديلاته الضريبة العامة على المبيعاتبفأن  م2001لسنة ( 19)من القانون رقم ( 29 - 27)المادتانالقانون

اللائحة
اللائحــة بفــأن  م2006لســنة ( 1)مــن قــرار نائــب رئــيس الــوزراء وزيــر الماليــة رقــم  (70 - 65)المادتــان

. الضريبة العامة على المبيعات وتعديلاتهمابفأن  م2001لسنة ( 19)التنفيذية للقانون رقم 
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إجراء الإخطارات الضريبية: خامساً

دليــل الـربــط الضـريـبـي

3

ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

رقم الخطوة جهة التنفيذ
زمن وصف الإجراءفي الخارطة

التنفيذ
(الربط الذاتي)حالات قبول الإقرار الإخطارات في(: أ

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

رة 
إدا

 /
ط
رب
 ال
سم

ق

1

 م قسـ/المسجل مـن إدارة /نسخة من قرار قبول إقرار المكلفبإستلامالربط  قسم/إدارةتقوم
:المراجعة الناتج عن

تحديـد قبول الإقرار الضريبي لعـدم وقوعـه ضـمن العينـة المختـارة وفقـاً لنظـام 1.
.واختيار العيناتالمخاطر

 .المكتبيةالتحليل والمراجعةتقرير قرار بموجب الإقبول 2.

.الميدانيوالمراجعة الفحص تقرير قرار بموجب الإقبول 3.
القيد بالسجل المعد لهذا الغرض.
ةالأرشفة الآلية والورقي.

يوم
عمل من 
تارية 
 قرار إستلام

 قبول الإقرار

2

:الآتيالربط بقسم /إدارة قوم ت
: الآليصدارالإ-1

 رئيس قسم  الـربط /إدارة من مدير الضريبي  والتوقيا عليه   الإقرارقبول لإخطار-أ
.في هذا الدليل( 5، 4) حسب الفكل رقم  (مبيعات/ ربط دخل  1) نموذج 

قسـم التحصـيل مرفقـاً بـه /أمر القيد بقبـول الإقـرار الضـريبي، وإرسـاله إلى إدارة ب-
.وفقاً لدليل التحصيل الضريبي نسخة من الإخطار للقيد في حساب المكلف العام

. القيد بالسجل المعد لهذا الغرض-2
وفقاً لطرق التبليغ المحددة في هذا الدليلالمسجل/ للمكلفتسليم إخطار قبول الإقرار-3
. الأرشفة الآلية والورقية-4
 /قـرار القبـول إلى ملـف المكلـفا  نسـخة مـن مـموقـا ومختـوم إرسال نسخة مـن الإخطـار -5

.العام تحم التوقيا بالإرشيف المسجل

.المرفق بهذا الدليل( مبيعات/ ربط دخل  1) نموذج قبول الإقراربإخطار المخرجات



63

دليــل الـربــط الضـريـبـي

إجراء الإخطارات الضريبية: خامساً

3

ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ت ا
اءا
جر
إ

جهة 
التنفيذ

رقم الخطوة 
زمن وصف الإجراءفي الخارطة

التنفيذ
لجان التسوية الضريبيةقرارات/حالات تقارير الفحص والمراجعةفي الإخطارات (: ب

صة
خت
 الم
ية
يذ
نف
الت
ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

رة 
إدا

 /
ط
رب
 ال
سم

ق

1

:بالآتي الربط قسم/إدارةتقوم 
حسب الحالة الآتيةنسخة من التقارير  قسم المراجعة/من إدارة  الإستلام :

خل أو للربط الإضافي لضرائب الـد) تقرير الفحص والمراجعة الميداني / تقرير التحليل والمراجعة المكتبية •
.الناتجة عن مراجعة الإقرار الضريبي( تعديل إقرارات الضريبة العامة على المبيعات 

.المبيعات العامة علىضريبةلل/ لضرائب الدخل تقرير الفحص والمراجعة الميدانية للربط التقديري •
ضـريبةللالـربط الإضـافي /لضـرائب الـدخل ( اللاحـق)تقرير الفحص والمراجعة الميدانيـة للـربط الإضـافي •

.المبيعات العامة على
نسخة من قرار لجنة التسوية من لجنة التسوية المختصة إستلام.
القيد في السجل المعد لهذا الغرض.
 الأرشفة الآلية والورقية .

يوم
عمل من 
تارية 
 إستلام
أساس 
الربط

2

نموذج إخطار الربط بحسب الحالات الآتيةإصدار:
.في هذا الدليل( 6)الفكل رقم ربط  دخل حسب ( 2)لضرائب الدخل نموذج رقم الربط الإضافي إخطار•
( 7)ربط  حسـب الفـكل رقـم ( م.ع.ض14) نموذج رقم المبيعات  العامة علىضريبةالتعديل إقرار إخطار •

.في هذا الدليل
في هذا الدليل( 8)حسب الفكل رقم ربط دخل ( 3)لضرائب الدخل نموذج رقم الربط التقديري إخطار •
ربط حسب الفـكل رقـم ( م.ع.ض15) نموذج رقم المبيعات  العامة علىضريبةللإخطار الربط التقديري •

.في هذا الدليل( 9)
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2

في هـذا ( 10)حسب الفـكل رقـم ربط دخل ( 4) نموذج رقم لضرائب الدخل ( اللاحق) الربط الإضافي إخطار •
الدليل

( 11)الفـكل رقـم حسبربط ( م.ع.ض18) نموذج رقم المبيعات  العامة علىضريبةللالإضافي الربط إخطار •
.في هذا الدليل

( 12)حسب الفكل رقـم ربط دخل ( 7)نموذج رقم بربط ضرائب الدخل قرار لجنة التسويةإخطار التبليغ ب•
.في هذا الدليل

ربـط ( م.ع.ض20) نمـوذج رقـم بقرار لجنة التسـوية بـربط الضـريبة العامـة علـى المبيعـات إخطار التبليغ •
في هذا الدليل( 13)حسب الفكل رقم 

بختم الإدارة الضريبية التنفيذية المختصة هالفرع وختم/ من مدير الإدارة  ى الإخطارالتوقيا عل.
في السجل المعد لهذا الغرضالإخطار قيد .
تقريـر الفحـص/ التحليـل والمراجعـة المكتبيـة ما نسخة إلكترونية مـن تقريـر الإخطار أصل تسليم 

غ طـرق التبليـبإحـدى المسـجل / إلى المكلـف( بحسـب الحالـة )قرار لجنة التسـوية /والمراجعة الميدانية 
.المحددة في هذا الدليل

 قسم التحصيل للقيد في حساب المكلف العام/إرسال نسخة من الإخطار إلى إدارة.
الأرشفة الآلية والورقية.
 تقريـر / التحليـل والمراجعـة المكتبيـة من تقريـر إرسال نسخة من الإخطار موقا ومختوم ما  نسخة

يفبالإرشـالمسجل / إلى ملف المكلف( بحسب الحالة )قرار لجنة التسوية /الفحص والمراجعة الميدانية 
.العام تحم التوقيا

نماذج الإخطارات بحسب نوع الربط المرفقة بهذا الدليل المخرجات
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إجراء الإخطارات الضريبية: خامساً
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اءا
جر
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جهة 
التنفيذ

الخطوة في 
زمن وصف الإجراءالخارطة

التنفيذ
في حالات الربط النهائيالإخطارات -ج

صة
خت
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ية
يذ
نف
الت
ية 
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ضر

 ال
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لإدا
ا
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/
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1

:الآتية( ةلياً أو جزئياً)النهائي عند تحقق أي  من حالات الربط 
/ وية المسجل على مبلغ الضريبة المربوطة عليه وفقاً لربط الإدارة الضريبية أو قـرارات لجـان التسـ/موافقة المكلف1)

.أحكام  المحاةم الابتدائية/  قرارات لجان الطعن
.ربط الإدارة الضريبية والذي أصبح نهائياً وغير قابل للطعن لعدم الاعتراض أو الطعن خلال الموعد القانوني2)
للطعن لعـدم  ةوغير قابل اًنهائيربط الضريبة من واقعها أصبحقرارات لجان الطعن التي / التسوية لجان  اتقرار3)

.خلال الموعد القانوني االطعن فيه
خـلال  اللطعن لعـدم الطعـن فيهـ ةوغير قابل اًنهائيربط الضريبة من واقعها أصبحالتي  ةالابتدائيأحكام المحاةم 4)

.الموعد القانوني
.النهائية أحكام المحاةم الاستئنافية5)
.المحكمة العلياأحكام 6)
.محضر التصالح7)

2

:يتم اتخاذ الإجراءات الآتية
14)حسـب الفـكل رقـم ( مبيعـات/ دخـل ربـط5) إصدار إخطار بالربط النهائي والتنبيه بأداء الضريبة نموذج رقـم •

.في هذا الدليل( 15،
.إصدار أمر قيد بالربط النهائي•
الدليل المسجل أصل إخطار الربط النهائي والتنبيه بأداء الضريبة وفقاً لطرق التبليغ المحددة في هذا/تسليم المكلف•
اء قسم التحصـيل لتحصـيل الضـريبة والمبـالغ المسـتحقة واجبـة الأد/تسليم أمر القيد ونسخة من الإخطار إلى إدارة•

.والقيد في حساب المكلف العام وفقاً لدليل التحصيل الضريبي
.القيد في السجل المعد لهذا الغرض•
.الأرشفة الآلية والورقية•
العـام بالإرشـيفالمسـجل / موقا ومختـوم إلى ملـف المكلـف(بحسب الحالة)الربط النهائي  إرسال نسخة من إخطار•

.تحم التوقيا

يوم
عمل 
من 
تارية 
 إستلام
أساس 
الربط 
النهائي

-إخطار بالربط النهائي والتنبيه بأداء الضريبة المرفق بهذا الدليلالمخرجات
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رقم الخطوة 
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التنفيذ
تسليم إخطارات ربط الضريبة: د
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المســـجل أو مـــن يمثلـــه قانونـــاً لإخطـــار ربـــط ضـــرائب /المكلـــف إســـتلامإثبـــات واقعـــة : أولًا 
:بحسب الحالات الآتيةالضريبة العامة على المبيعات /الدخل

سجل إشعار البريد الم/الإستلامأن قسيمة يتم التأةد من: ل خطار  المسجل/المكلف إستلام:  1
:الآتي بعلم الوصول تتضمن 

.الإخطار باليوم والفهر والسنة إستلامإثبات واقعة •
.الإستلاميفيد اسم وصفة مستلم الإخطار وتوقيعه بما •
.ل خطار وتوقيعهالمختص المبلٍغ اسم وصفة الموظف•

  يوم
عمل من 

تارية إصدار 
الإخطار

ــف :  2 ــاب صــاحبها أو رفــك )المســجل بالإخطــار/تعــذر إعــلان المكل نتيجــة إغــلاق المنفــأة أو غي
(: الإستلام

 سـجلالم/خر عنوان للمكلـفآالى )المختص بالانتقال الفعلي إلى مقر المنفأة الموظف يتم تكليف 
قعة للتحري وإثبات الوا(التنفيذية المختصةمدون في قاعدة بيانات الحصر لدى الإدارة الضريبية

.عاقل الحارة أو قسم الفرطةعليه الموظف المختص وةذا توقيا وختم بموجب محضر يوقا

2
عمل  أيام

من تارية 
إصدار 
الإخطار

:المسجل /وفاة المكلف: 3
 لالمسـج/المخـتص بالانتقـال الفعلـي إلى مقـر المنفـأة ومقـر إقامـة المكلـفالموظـف يتم تكليف 

لتحري عن أسماء ورثة المتوفي ومقر إقامتهم وإثبات ذلك بمحضر يتم بموجبه إعلان ةل وارث ل
 .حد الورثةأعلى حده بكامل بيانات الإخطار بصفته 

4
عمل  أيام

من تارية 
إصدار 
الإخطار

:وفي ةل الأحوال يتم 
 أو رفـكالمسـجل /واقعة تعذر إعلان المكلـف محضر /المسجل إشعار البريد/ لإستلاماقسيمة قيد •

.أو الوفاة في السجل المعد لهذا الغرضالإخطار  إستلام
.الأرشفة الآلية والورقية•
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إجراء الإخطارات الضريبية: خامساً
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2

:إخطارات ربط الضريبةإستلامالمسجل من /موقف المكلف : ثانياً 
لإخطـــار ربـــط ضـــرائب المســـجل أو مـــن يمثلـــه قانونـــا /المكلـــفإســـتلامفي حالـــة : 1

اءانتهـ/ وافق ةليـاً أو جزئيـاً علـى الضـريبة ، والضريبة العامة على المبيعات/الدخل
:الآتياتخاذ الطعن يتم/الموعد القانوني للاعتراض 

بالضـرائب ( مبيعـات/ دخل ربط5) نموذج رقم إصدار إخطار الربط النهائي •
(.النهائية)والمبالغ المستحقة واجبة الأداء 

ه وإرسـال(النهائيـة)إصدار أمر قيد بالضرائب والمبالغ المستحقة واجبـة الأداء •
قســم التحصــيل لاســتكمال الإجــراءات وفقــاً / مــا نســخة الإخطــار إلى إدارة 

.لدليل التحصيل الضريبي والقيد في حساب المكلف العام
. القيد في السجل المعد لهذا الغرض•
.الأرشفة الآلية والورقية•
عـبر الموظـف المخـتص المسـجل أصـل إخطـار الـربط النهـائي /تسليم المكلف•

.وفقاً لطرق التبليغ المحددة في هذا الدليل

يومان
عمل من 

تارية موافقة 
/  المكلف 

انتهاء الموعد 
القانوني 

للاعتراض أو 
الطعن

اً جزئيـ/المسجل أو من يمثلـه قانونـاً ل خطـار واعـترض ةليـاً/المكلفإستلامفي حالة : 2
:على الربط خلال الموعد القانوني 

.الطعن وفقاً لدليل المنازعات الضريبية/يتم نظر الاعتراض

-
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2

الإستلامو رفك أ المسجل بالإخطار/في حالة تعذر إعلان المكلف : 3
خــلال المــدة القانونيــة الواقعــة مــا نســخة مــن الإخطــار  إثبــاتتعليــق نســخة مــن محضــريــتم ( أ

:للاعتراض أو الطعن وذلك في 
.(لحالة إغلاق المنفأة أو غياب صاحبها) المسجل /باب منفأة المكلف•
.لوحة الإعلانات بالإدارة الضريبية التنفيذية المختصة•
.الإلكترونية بموقا المصلحةلوحة الإعلانات •

اسـتبعاد / تعليـقلقيد بالسـجل المعـد لهـذا الغـرض واسـتخراج إشـعار آلـي يثبـم فيـه بدايـة ا(ب
.المحضر والإخطار من لوحة الإعلانات

من تعليق المحضر والإخطارالمسجل /موقف المكلف 
الطعـن وذلـك/جزئياً خـلال الموعـد القـانوني للاعـتراض /المسجل ةلياً/ المكلفاعترض في حالة -1

الطعـن وفقـاً لـدليل /المحضر والإخطار في لوحة الإعلانات يتم نظر الاعتراضتعليقمن تارية 
.المنازعات الضريبية

يومان
عمل من 
 تارية تحرير
محضر 
إثبات 
الواقعة

-

وعـد انتهـاء الم/ المسجل ةلياً أو جزئياً علـى الضـريبة والمبـالغ المسـتحقة /المكلففي حال وافق -2
:القانوني للاعتراض أو الطعن يتم الآتي

(مبيعات/ دخل ربط5) إصدار إخطار بالربط النهائي والتنبيه بأداء الضريبة نموذج رقم •
وإرسـاله مـا نسـخة (النهائيـة)إصدار أمر قيـد بالضـرائب والمبـالغ المسـتحقة واجبـة الأداء •

 قسم التحصيل لاستكمال الإجراءات وفقـاً لـدليل التحصـيل الضـريبي/ الإخطار إلى إدارة 
.والقيد في حساب المكلف العام

.القيد في السجل المعد لهذا الغرض•
.الأرشفة الآلية والورقية•
رق المسجل أصل إخطار بالربط النهائي والتنبيه بـأداء الضـريبة وفقـاً لطـ/تسليم المكلف•

.التبليغ المحددة في هذا الدليل

يومان
عمل من 
تارية 
موافقة 
/  المكلف 
انتهاء 
الموعد 
القانوني 
 للاعتراض أو
الطعن

 المســجل أو رفــك/محضــر واقعــة تعــذر إعــلان المكلــف  /إشــعار البريــد المســجل / الإســتلامقســيمة المخرجات
-.الإخطار أو الوفاةإستلام
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إجراء الإخطارات الضريبية: خامساً

4

راء
لإج

ة ا
ط

خار

خطوتان: الإجراء عدد خطوات•خارطة إجراء الإخطارات
قرار قبول الإقرار  إستلامعمل من تارية يوم : الزمن 

رة 
إدا

/
م 
س
ق

ط
رب
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نف
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ية 
يب
ضر

 ال
رة
لإدا
ا

 
صة

خت
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البداية

 بإســـتلامالـــربط  قســـم/إدارةتقـــوم
نســــخة مــــن قــــرار قبــــول إقــــرار 

قســـم /المســـجل مـــن إدارة /المكلـــف
:المراجعة الناتج عن

قبول الإقرار الضريبي لعدم وقوعه 1.
ضمن العينة المختـارة وفقـاً لنظـام 

.واختيار العيناتالمخاطرتحديد 
ــــول 2. ــــب الإقب ــــرار بموج ــــر ق تقري

 .المكتبيةالتحليل والمراجعة
ــــول 3. ــــب الإقب ــــرار بموج ــــر ق تقري

.الميدانيوالمراجعة الفحص 
القيد بالسجل المعد لهذا الغرض.

: الآليصدارالإ-1
الضـــريبي   الإقــرارقبــول لإخطــار-أ

ــه   ــا علي  /إدارة مــن مــدير والتوقي
ــربط ــيس قســم  ال ــوذج  رئ  1) نم

حســــب  (مبيعــــات/ ربــــط دخــــل 
ـــــم  في هـــــذا ( 5، 4) الفـــــكل رق

.الدليل
، أمر القيد بقبول الإقرار الضريبي-ب

قسم التحصيل/وإرساله إلى إدارة 
مرفقــاً بــه نســـخة مــن الإخطـــار 
 للقيـــد في حســـاب المكلـــف العـــام
.وفقاً لدليل التحصيل الضريبي

. القيد بالسجل المعد لهذا الغرض-2

إخطار قبول الإقرار

الأرشفة الآلية 
والورقية 

1 2

(الربط الذاتي)الإخطارات في حالات قبول الإقرار (: أ

إرسال نسخة من الإخطـار موقـا 
ــوم مــا  نســخة مــن قــرار  ومخت

جل المسـ/ القبول إلى ملف المكلف
.العام تحم التوقيابالإرشيف

أصل الإخطار

العام  الإرشيف
(المسجل/ملف المكلف)

خطـــــار قبـــــول الإتســـــليم 
ـــف ـــرار للمكل المســـجل / الإق

وفقـاً لطــرق التبليـغ المحــددة
.في هذا الدليل

النهاية
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:بالآتي الربط قسم/إدارةتقوم 
نســخة مــن  قســم المراجعــة/مــن إدارة  الإســتلام

: حسب الحالة الآتيةالتقارير 
ــة • ــة المكتبي ــل والمراجع ــر التحلي تقريــر / تقري

ــربط الإضــافي  الفحــص والمراجعــة الميدانيــة لل
ــرار  ــة الإق ــن مراجع ــاتج ع ــدخل الن لضــرائب ال

 العامـة علـىضـريبةالتعديل إقـرار / الضريبي
.المبيعات

تقريـــر الفحـــص والمراجعـــة الميدانيـــة للـــربط •
العامــة ضـريبةلل/ لضـرائب الــدخل التقـديري 

.المبيعات على
تقريـــر الفحـــص والمراجعـــة الميدانيـــة للـــربط •

الـــربط /لضـــرائب الـــدخل ( اللاحـــق) الإضـــافي 
.المبيعات العامة علىضريبةللالإضافي 

نسخة من قرار لجنة التسوية مـن لجنـة  إستلام
.التسوية المختصة

القيد في السجل المعد لهذا الغرض.

نمـوذج إخطـار الـربط  إصدار•
نوع الربطبحسب 

التوقيــا علـــى الإخطــار مـــن •
الفــرع وختمــه / مــدير الإدارة 

ــــــتم الإدارة الضــــــريبية  بخ
.التنفيذية المختصة

قيــــد الإخطــــار في الســــجل •
. المعد لهذا الغرض

إرســال نســخة مــن الإخطــار •
قســــم التحصــــيل /إلى إدارة 

للقيــــد في حســــاب المكلــــف 
.(الإجرائي)العام 

إخطار الربط بحسب نوع الربط 

الأرشفة الآلية 
والورقية 

1

2

ـــا  ـــن الإخطـــار موق إرســـال نســـخة م
ومختوم ما  نسخة من تقرير التحليل 

تقريـــر الفحـــص / والمراجعـــة المكتبيـــة 
ة قرار لجنة التسوي/والمراجعة الميدانية 

ـــة ) ـــف المكلـــف( بحســـب الحال / إلى مل
.االعام تحم التوقيبالإرشيفالمسجل 

أصل الإخطار

العام  الإرشيف
(المسجل/ملف المكلف)

خارطة إجراء الإخطارات
.قرارات لجان التسوية الضريبية/الإخطارات في حالات تقارير الفحص والمراجعة (: ب

ر تسليم أصل الإخطار ما نسخة إلكترونية من تقري
اجعة تقرير الفحص والمر/ التحليل والمراجعة المكتبية 

إلى ( بحســب الحالــة )قــرار لجنــة التســوية /الميدانيــة 
ا المسجل بإحدى طرق التبليغ المحـددة في هـذ/ المكلف
.الدليل

خطوتان: الإجراء عدد خطوات
الربطأساس  إستلامعمل من تارية  يوم: الزمن 

النهاية
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ةليــاً أو )النهــائي عنــد تحقــق أي  مــن حــالات الــربط 
:الآتية( جزئياً

المســجل علــى مبلــغ الضــريبة /موافقــة المكلــف1)
و المربوطة عليه وفقاً لـربط الإدارة الضـريبية أ

/  قرارات لجان الطعـن/ قرارات لجان التسوية 
.أحكام  المحاةم الابتدائية

ربط الإدارة الضريبية والذي أصبح نهائياً وغير2)
قابل للطعن لعدم الاعـتراض أو الطعـن خـلال 

.الموعد القانوني
قـرارات لجـان الطعـن / التسـوية لجان  اتقرار3)

 اًنهائيـربـط الضـريبة مـن واقعهـا أصبحالتي 
خـلال  اللطعـن لعـدم الطعـن فيهـ ةوغير قابلـ

.الموعد القانوني
ــاةم 4) ــام المح ــأحك ــي  ةالابتدائي ــط أصــبحالت رب

للطعن  ةوغير قابل اًنهائيالضريبة من واقعها 
.خلال الموعد القانوني العدم الطعن فيه

.النهائية أحكام المحاةم الاستئنافية5)
المحكمة العليا أحكام 6)
.محضر التصالح7)

ـــــالربط • ـــــار ب إصـــــدار إخط
ـــــأداء  ـــــه ب النهـــــائي والتنبي

5) الضــــريبة نمــــوذج رقــــم 
( مبيعات / ربط دخل

ـــد بـــالربط • ـــر قي ـــدار أم إص
.النهائي

القيد في السجل المعـد لهـذا •
.الغرض

تســليم أمــر القيــد ونســخة •
قســم /مــن الإخطــار إلى إدارة

ة التحصيل لتحصيل الضريب
والمبـــالغ المســـتحقة واجبــــة 
ــــــد في حســــــاب  الأداء والقي
المكلــف العــام وفقــاً لــدليل 

.التحصيل الضريبي

إخطار الربط النهائي والتنبيه بأداء الضريبة

الأرشفة الآلية 
والورقية 

1

2

ـــربط  ـــار ال ـــن إخط إرســـال نســـخة م
موقا ومختـوم ( بحسب الحالة)النهائي 

ــف ــف المكل بالإرشــيفالمســجل / إلى مل
.العام تحم التوقيا

أصل الإخطار

العام  الإرشيف
(المسجل/ملف المكلف)

المسجل أصـل إخطـار الـربط النهـائي/تسليم المكلف
ددة في والتنبيه بأداء الضريبة وفقاً لطرق التبليغ المح

.هذا الدليل

خارطة إجراء
الإخطارات  في حالات الربط النهائي -ج

خطوتان: الإجراء عدد خطوات
أساس الربط إستلامعمل من تارية  يوم: الزمن 

النهاية
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تراةمي خطوتان: الإجراء عدد خطوات

إشـعار/ الإسـتلامسيمة ق)
ـــــم  البريـــــد المســـــجل بعل

(   الوصول

فـأة المخـتص بالانتقـال الفعلـي إلى مقـر المنالموظف يتم تكليف 
بـالتحري عــن أسـماء ورثــة المتــوفي  المســجل/ومقـر إقامــة المكلـف

ومقر إقامتهم وإثبات ذلك بمحضر يتم بموجبه إعـلان ةـل وارث 
.حد الورثةأعلى حده بكامل بيانات الإخطار بصفته 
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أصل الإخطار بحسب نوع الربط

في حالة وفاة 
المسجل/المكلف

نتيجة )بالإخطارالمسجل /تعذر إعلان المكلف في حالة 
(الإستلامرفك أو غياب صاحبها أو إغلاق المنفأة

تسليم الإخطار في حالة 
المسجل/للمكلف

هل استلم 
المسجل/المكلف 

الإخطار ؟

.السجل المعد لهذا الغرضالقيد في 

ــف • ــتم تكلي ــف ي ــر الموظ ــي إلى مق ــال الفعل ــتص بالانتق المخ
مــدون في قاعــدة  المســجل/خــر عنــوان للمكلــفآالى )المنفــأة 

ــدى الإدارة الضــريبية ــات الحصــر ل ــة المختصــةبيان التنفيذي
للتحري وإثبـات الواقعـة بموجـب محضـر يوقعـه ويوقـا معـه 

.عاقل الحارة أو قسم الفرطة

1
البداية

A

خارطة إجراء الإخطارات
تسليم إخطارات ربط الضريبة: د

الأرشفة الآلية 
 والورقية

الإخطار إصدار تارية من عمل يوم : المكلف إستلام•
  الإخطار إصدار تارية من عمل ايام 2 : المكلف إعلان تعذر•
  الإخطار إصدار تارية من عمل ايام 4 : المكلف وفاة •

المسجل /المكلفإستلامإثبات واقعة 

الزمن
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ــا  ــة م ــن محضــر الواقع ــق نســخة م تعلي
:نسخة من الإخطار في 

باب منفأة المكلف •
لوحــــة الإعلانــــات بــــالإدارة الضــــريبية •

التنفيذية المختصة
الإلكترونيــــة بموقــــا لوحــــة الإعلانــــات •

.المصلحة

  /المكلفموقف
من  المسجل
 إستلام
الإخطار

إصــــدار نمــــوذج إخطــــار -
الربط النهائي 

 امر قيد بالضرائب إصدار-
(.النهائية)واجبة الأداء

 /موقـــف المكلـــف
مـــــن  المســـــجل

تعليق المحضر

الطعن وفقاً /نظر الاعتراض
ةلدليل المنازعات الضريبي

جزئياً/اعترض ةلياً
خلال الموعد 
القانوني

/  وافق ةليا تأو جزئيا
الموعد القانوني انتهاء 

للاعتراض أو الطعن 

انتهاء الموعد / وافق ةليا أو جزئيا
الطعن /القانوني للاعتراض

جزئياً /اعترض ةلياً
خلال الموعد القانوني

المســـجل/تســـليم المكلـــف
أصــــل الإخطــــار النهــــائي 

ددة وفقاً لطرق التبليغ المح
في هذا الدليل 

A

المسجل /تعذر إعلان المكلف 
بالإخطار

الإستلامأو رفك 

2

القيد بالسـجل المعـد لهـذا الغـرض 
ــه  ــم في ــي يثب واســتخراج إشــعار آل

ـــق ـــة تعلي اســـتبعاد المحضـــر / بداي
والإخطار من لوحة الإعلانات 

السجل المعد القيد في 
.لهذا الغرض

الأرشفة الآلية 
 والورقية

تراةمي خطوتان: الإجراء عدد خطوات•
بحسب موقف المكلف من الإخطار: الزمن•

النهاية
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الخارطة الكلية للإجراءات الضريبية وتدفق المعلومات 
انسياب المعلومات والوثائق بين إجراء الإخطارات الضريبية والإجراءات الأخرى

(عبر نظام الإجراءات الضريبية)

الهيئة العامة للبريدالجهات المفارةة6

لا يوجدرسوم الإجراء7

زمن8
الإنجاز

أساس الربط إستلاميوم عمل من تارية إصدار الإخطار بحسب أساس الربط

تسليم إخطارات 
ربط الضريبة

يوم عمل من تارية إصدار الإخطارالمكلف  إستلام

عمل من تارية إصدار الإخطار يومانتعذر إعلان المكلف 
ايام عمل من تارية إصدار الإخطار  4وفاة المكلف 

قسم/ إدارة 
الربط 

العام  الإرشيف
والورقيةالأرشفة الآلية (المسجل/ملف المكلف)

قسم التحصيل/إدارة 
(حساب المكلف العام)

قسم/ إدارة 
المراجعة  المسجل/المكلف
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المخالفات وجرائم التهرب 
الضريبي المتعلقة بالإجراء
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المخالفات وجرائم التهرب الضريبي المتعلقة بالإجراء

دليــل الـربــط الضـريـبـي

المخالفات وجرائم التهرب الضريبي المتعلقة بالإجراء
النصالمرجاالنصالمرجا

م 
رق
ل 
دخ
 ال
ئب
ضرا

ن 
نو
قا

(
17 )

نة 
س
ل

20
10

 م
ته
يلا
عد
وت

:المخـالفات والغرامات ( 134)مادة 
تخلــف عــن العمــل بمقتضــيات أي إخطــار أو -4( أ

طلـب صـدر إليـه بموجـب القـانون أو تخلـف 
عن الحضور بدون مبرر تلبية لإخطـار صـدر 
.إليه تحقيقاً لأي غرض من أغراض القانون

رفــــك تســــلم أي إخطــــار وفقــــاً لأحكــــام -5
.القانون

اســـتخدم رقـــم ضـــريبي غـــير صـــحيح في أي -6
وثيقة مطلوبة أو مستخدمة لأغـراض هـذا 

.القانون
عــدم تمكــين مــوظفي المصــلحة مــن القيــام -7

بواجبــاتهم أو ممارســة اختصاصــاتهم في 
المراجعــة ، والامتنـــاع عـــن تقـــديم الـــدفاتر 
والسجلات والمستندات أو الاطلاع عليهـا ، أو
الامتنــاع عــن موافــاتهم بمــا يطلبونــه مــن 

.بيانات ومعلومات وفقاً لأحكام القانون
يعاقــب بغرامــة بالإضــافة إلى دفــا الضــريبة ب( ب

:والغرامات المستحقة على النحو التالي
بالنسبة لكبار المكلفين( 600.000)غرامة بمبلغ 
ريـال بالنسـبة لمتوسـطي ( 125,000)غرامة بمبلغ 
. المكلفين

ــغ  ــة بمبل ــال بالنســبة للمنفــآت ( 5.000)غرام ري
.الصغيرة
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:تطبيق الغرامات ( : 191)مادة 
مـن القـانون تعتـبر مـن ( 134)مـن المـادة ( أ) مـن الفقـرة ( 4)في شأن تطبيق ما ورد في البنـد  -  ب

مـن ( ب)حالات التخلف وتسري على مرتكب أي منها الغرامـة المقـررة وفقـاً لمـا ورد في الفقـرة 
-:ذات المادة ما يأتي 

عدم إمداد مأموري الإدارة الضريبية ولجان الحصر بالمعلومات عن الوقـائا التـي تتطلبهـا  -3
.إجراءات حصر وربط وتحصيل الضرائب المستحقة

مرور عفرة أيام دون استجابة المكلف لاستدعاء الإدارة الضريبية بغـرض تحديـد الموقـف  -4
الضريبي واستكمال أعمال التدقيق وفحص الحسابات أو المحاسبة الضريبية 

عدم سمار مسرولي وحدات الجهاز الإداري للدولة والوحدات الاقتصادية للقطاعين العام  -5
والمخــتلط والبنــوك وشــرةات القطــاع الخــاص وجميــا المنفــآت المملوةــة لوفــراد أو فــروع 
الفــرةات الأجنبيــة، لمــوظفي الإدارة الضــريبية المختصــة ممــن لهــم صــفة الضــبطية 

ون القضائية من الاطلاع أو الحصول على البيانات والمعلومات المتعلقة بتنفيذ أحكـام قـان
ضرائب الدخل، وذلك إذا مرت عفرة أيام من تارية طلب الاطلاع أو الحصول على البيانات 
 والمعلومات ، دون الإخلال بحـق الإدارة الضـريبية بإحالـة قضـية الامتنـاع إلى النيابـة وفقـاً

. للقانون
( أ ) مـن الفقـرة (  7,  6,  5) يتم إثبات المخالفات أو أي من الأفعال المنصوص عليها في البنـود  - ج

بموجـب محضـر ضـبط يقـوم بـه موظـف أو أةثـر مـن مـوظفي , مـن القـانون ( 134)من المادة 
ى الإدارة الضريبية المختصة ممن لهم صفة الضبطية القضـائية بحيـث يفـتمل المحضـر علـ

مـن اللائحـة وبخصـوص هـذه الحـالات يفـتمل ( 195)الوقـائا والبيانـات وفقـاً لأحكـام المـادة 
:محضر الضبط على 

إخطار الإدارة الضـريبية الصـادر إليـه بموجـب القـانون  إستلامإثبات واقعة رفك المكلف  -1
.ما تحديد نوع الإخطار

مـا , إثبات واقعة الامتناع أو عدم تمكين أي من مـوظفي الإدارة الضـريبية مـن أداء واجبـه  -3
أو تحديـد السـجلات والـدفاتر التـي رفـك المكلـف , تحديد نوع المهمة المكلف بها الموظـف 

لـف أو المستندات أو نوعية البيانات والمعلومات التي طلبها الموظـف وامتنـا المك, تقديمها 
من أدائها ما تحديد أسباب الرفك وإذا ةـان الامتنـاع يتعلـق بالمناقفـة أو المعاينـة يـتم 

.إثبات ذلك استقلالًا بالمحضر
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:غرامة عدم مسك الحسابات المنتظمة ( 140)مادة 
ــا عــدم الإخــلال بالعقوبــات الــواردة بالمــادة  ( أ ــن ( 141)م م

القانون ، في حالة عدم التزام المكلف بمسـك الحسـابات
ـــزم بمســـكها بموجـــب أحكـــام القـــانون  المنتظمـــة الُمل

مـن الضـريبة (%100)،تُفرض عليـه غرامـة ماليـة بواقـا 
.المستحقة عليه، وتُضاعف الغرامة عند التكرار

مــن الضــريبة بموجــب اًفي حالــة أن يكــون المكلــف معفيــ ( ب
قانون الاستثمار أو أي قـانون آخـر ، تفـرض غرامـة عـدم 
الالتزام بمسك الحسـابات المنتظمـة بمبـالغ مقطوعـة ،
ــار المكلفــين ،  ــال بالنســبة لكب ــون ري ــا ملي وتُحــدد بواق

.فينوبواقا ثلاثمائة ألف ريال بالنسبة لمتوسطي المكل
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-:غرامة عدم مسك الحسابات المنتظمة ( : 193)مادة 
لا يخـل  فـرض ,مـن القـانون ( 140)عملًا بما جاء في مطلـا المـادة  - أ

ــا  ــة بواق ــدم مســك ( ٪100)الغرام ــن الضــريبة المســتحقة لع م
 الدفاتر من إيقاع عقوبة التهرب على المكلف لارتكابه ذات الفعل

.من القانون( 141)طبقاً لأحكام المادة 
ــدم  - ب ــاص بالمنفــآت الصــغيرة المتضــمن ع ــى الاســتثناء الخ يراع

تطبيق هذه الغرامة على هذه الفئـة لمـدة خمـس سـنوات طبقـاً 
.من القانون( 41)لأحكام المادة 

لا يجـــوز التصـــالح في الغرامـــة الخاصـــة بعـــدم مســـك الـــدفاتر  - ج
ولا تسـري عليهـا ,مـن القـانون ( 140)المنصوص عليهـا في المـادة 

.. من القانون( 139)إجازة التصالح المبينة في المادة 
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: جرائم التهرب( 141)مادة 
مائـة (%100)يعاقب بالحبس مدة لا تزيد على ثلاث سنوات أو بغرامة لا تقل عـن  ( أ

مائة وخمسين بالمائة من الضريبة المتهرب منها عن أي (%150)بالمائة ولا تزيد على 
ية سنة ضريبية أو جزء منها ، بالإضافة إلى دفا الضريبة والغرامـات والمبـالغ الإضـاف
:ةل مكلف تهرب من الضريبة ةلها أو جزء منها بأن أتى أي فعل من الأفعال الآتية 

ــاتر أو ســجلات أو حســابات أو مســتندات -2 ــراراً ضــريبياً بالاســتناد إلى دف قــدم إق
صــورية أو تضــمينه بيانــات تخــالف مــا هــو ثابــم لديــه بالــدفاتر أو الســجلات أو 

.الحسابات أو المستندات التي أخفاها
قَدم إقراراً ضريبياً على أساس عدم مسك دفاتر أو سجلات أو حسـابات ، وتبـين  -3

للمصلحة أن لديه دفاتر وحسابات منتظمـة ، وأن إقـراره المقـدم يخـالف مـا هـو 
.ثابم لديه بالدفاتر أو السجلات أو الحسابات أو المستندات التي أخفاها

أدرج أي بيان ةاذب أو قيد صوري أو غير صحيح في أي إقرار أو مستند أو بيـان قـدم -4
.بمقتضى هذا القانون

أعَدّ أو حف  أو سمح بإعداد أي دفاتر أو حسـابات أو قيـود صـورية أو مـزوّرة أو زوّر -5
ــل خاضــا  ــاء أي دخ ــرض إخف ــود بغ ــاتر أو حســابات أو قي ــر أي دف أو ســمح بتزوي
للضريبة بمقتضى هذا القانون أو أي جزء مـن ذلـك الـدخل أو للـتخلص مـن دفـا 

.الضريبة ةلياً أو جزئياً أو للحصول على إعفاء دون وجه حق
أستخدم أية حيلة أو خدعة مهما ةان نوعها أو أجاز استعمالها للتهـرب مـن دفـا -6

.الضريبة أو لتخفيك مقدارها بأية صورة من الصور
ــزوّرة أو صــورية أو -7 ــائق م ــاتر أو حســابات أو مســتندات أو وث ــدم ســجلات أو دف ق

.بيانات غير صحيحة ، للتهرب من دفا الضريبة ةلياً أو جزئياً
أو لم يحتف  بالدفاتر والسجلات والحسـابات والمسـتندات أو قـام بإتلافهـا ةليـاً-8

.من القانون( 88)جزئياً قبل انقضاء المدة المحددة في المادة 
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:المحاسـب القانوني ( 142)مادة 
ما عدم الإخلال بمسرولية المحاسب القانوني بموجب أحكام القانون يُعاقَـب  ( أ

( 500,000)بــالحبس مــدة لا تزيــد عــن ثــلاث ســنوات، أو بغرامــة لا تقــل عــن 
عفـرة مليـون ريـال ، ةـل ( 10,000,000)خمسمائة ألـف ريـال ولا تزيـد علـى 

: محاسب قانوني مرخص له بمزاولة المهنة ، ارتكب أحد الأفعال الآتيــة
تعمد المصـادقة علـى قـوائم ماليـة تخـالف القواعـد والمبـادب المحاسـبية  -1

.المتعاري عليها والأنظمة والقوانين النافذة
القيــام بتعميــد إقــرار ضريبـــي ومرفقاتــه ، وثبــم عــدم شــمولها لكــل -2

:الآتيةالإيرادات والمبالغ الخاضعة للضريبة في أي من الحالات 
أخفى وقائا علمها في أثناء تأدية مهمته ، ولم تفصح عنها المستندات •

التي شهد بصحتها متى ةان الكفـف عـن هـذه الوقـائا أمـراً ضـرورياً 
.لكي تُعبّر هذه الحسابات والوثائق عن حقيقة نفاط المكلف

أخفى وقائا علمها في أثناء تأدية مهمته تتعلق بـأي تعـديل أو تغيـير •
في الدفاتر أو الحسابات أو السجلات أو المستندات ،وةان من شأن هذا 
ــادة الخســائر ،  ــار أو زي ــل الأرب ــردي إلى تقلي ــير أن ي ــديل أو التغي التع

.بقصد التهرب من أداء الضريبة ةلياً أو جزئياً
مــن هــذه المــادة في حالــة العــودة أو ( أ)تُضــاعف العقوبــة المحــددة في الفقــرة (  ب

.التكرار
ة للوزير بناءت على توصية لجنة مفكلة من المصلحة والجهـة المختصـة وجمعيـ( ج

ــا  ــات المنصــوص عليه ــن المخالف ــوت أي م ــة ثب ــانونيين في حال المحاســبين الق
من هذه المادة على أي محاسب قانوني ، إصـدار قـرار بعـدم قبـول ( أ)بالفقرة 

المصــلحة للحســابات التــي يقــوم ذلــك المحاســب بتــدقيقها ومراجعتهـــا أو 
الإقرارات الضـريبية المعمـدة مـن قبلـه لـثلاث سـنوات لاحقـة، ويُنفـر القـرار 

ر ويصدر بتفكيل واختصاصات اللجنـة المفـار إليهـا قـرا. بالصحف الرسمية
.من الوزير بناءت على عرض رئيس المصلحة

م 
رق
ية 
لمال
ر ا
زي
ر و
قرا

(
50

8
 )

نة 
س
ل

20
10

ن 
نو
قا
 لل
ية
يذ
نف
الت
حة 

لائ
 ال
أن
ف
م ب

م 
رق

(
17 )

نة 
س
ل

20
10

ما
ته
يلا
عد
وت
ل 
دخ
 ال
ئب
ضرا

ن 
فأ

م ب

:مسرولية المحــاسـب القـانـوني( 197)مادة 
 يُعَدُّ المحاسب القانوني وفقاً لأحكام القـانون مسـرولًا عـن صـحة- أ

وقيا مبلغ وعاء الضريبة في إقرار المكلف الذي قام بالمصادقة والت
.عليه

لا تتوقــف مســرولية المحاســب القــانوني بموجــب القــانون عنــد - ب
عَدُّ بل أنه يُ, مطابقة الإقرار الضريبي ما سجلات ودفاتر المنفأة

مسرولًا على صحة الإقرار الضريبي وأن هذا الإقرار الـذي صـادق 
.عليه يمثل حقيقة أربار أو خسائر المنفأة

 -:تتحقق مسرولية المحاسب القانوني في حالة ثبوت - ج
.الإهمال الجسيم والسلوك المخادع-1
علمـه أو توقعــه للضـرر الــذي ســوي يلحـق بحقــوق الخزينــة -2

.العامة أثناء إعداده للبيانات المالية
عدم إظهاره لحقيقة ضعف الرقابة الداخلية بالمنفأة وعـدم -3

 قيامة بمسرولياته القانونية بالتدقيق والمراجعة ، ةما هو
مطلوب وفقاً للقانون وقانون مهنة المحاسبة والمراجعة

في حالة تعميد الإقرار الضريبي مـن محاسـب قـانوني آخـر فـإن - د
المحاسب القانوني الذي قام بتعميد الإقرار يكـون مسـرولا أمـام 
الإدارة الضريبية عـن صـحة الإقـرار وعـن صـحة الوعـاء الضـريبي 
الوارد في الإقرار ، باعتباره المسرول عن احتساب وتحديـد الوعـاء 

.الضريبي في الإقرار وفقاً لأحكام القانون
على المحاسب القانوني أن يرفـق مـا الإقـرار الضـريبي البيانـات - ه

.المالية والإيضاحات المتممة لها
وم يجب أن يكون المحاسب القانوني مستقلًا عن المنفأة التي يق- و

بمراجعة حساباتها أو تعميد إقرارها الضريبي وأن لا يكون مـن 
.ذوي العلاقة بالمنفأة
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:جرائم الإخلال بالوظيفة العامة ( 147)مادة 
ما عدم الإخلال بأية عقوبة إدارية يُعاقب بالحبس مدة لا تزيـد علـى ( أ

ثلاث سنوات أو بغرامة لا تقل عـن مليـون ريـال ولا تزيـد عـن عفـرة 
مليون ريال، أي من موظفي الإدارة الضريبية له شأن في حصر وربـط 

:الآتيةوتحصيل الضريبة عند ثبوت ارتكابه لأي من الجرائم 
اســـتغل ســـلطته الوظيفيـــة في تهديـــد أو ابتـــزاز أي مكلـــف  -1

.للحصول على شيء لنفسه أو لغيره
ــى منفعــة  -2 ــف عل ــه للحصــول مــن المكل اســتغل ســلطة وظيفت

.لنفسه أو لغيره على وجه مخالف للقانون
ة ستغل سلطة وظيفته في تعطيل القوانين واللوائح والأنظما -3

الضريبية النافـذة ، أو رفـك بـدون وجـه حـق تنفيـذ القـرارات 
.والأحكام القضائية الواجبة التطبيق

يُعاقب بالحبس مدة لا تقـل عـن ثلاثـة أشـهر أو بغرامـة لا تقـل عـن  ( ب
ــوظفي الإدارة  ــن م ــال أي م ــون ري ــن ملي ــد ع ــال ولا تزي ــف ري ــة أل مائ
الضــريبية ، تًعًمّــد الــدخول لمنفــأة أي مكلــف بغــرض القيــام بمهــام 
الحصر أو المحاسـبة أو جمـا البيانـات ، أو تحصـيل الضـرائب ، دون أن 
ك يكون مكلفاً رسمياً بأداء أو تنفيذ تلك المهام أو أياً منها أو قام بذل

.خارج أوقات الدوام الرسمي للمنفأة
ما عدم الإخـلال بـأي عقوبـة أشـد في قـانون العقوبـات وعـدم الإخـلال  ( ج

بأحكام التهرب الضريـبي ، يُعاقب بالحبس لمدة لا تقل عـن سـنة ولا
تزيــد عــن خمــس ســنوات أي مــن مــوظفي الإدارة الضــريبية اســتلم 
رشوة نقدية أو عينية مقابـل إخفـاء مبـالغ خاضـعة للضـريبة أو قـام 
بأداء عمـل أو الامتنـاع عـن عمـل مخـلًا بواجباتـه الوظيفيـة ، وتسـري 

.فوالوسيط بين المكلف والموظ( المكلف)نفس العقوبة على الراشي 
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:جرائم الإخلال بالوظيفة ( 198)مادة 
ينة يراعى في تطبيق العقوبة على الموظف لارتكابه أي من الأفعال المب –أ 

-:من القانون( 147)من المادة ( أ) في الفقرة 
 أن تكون الفكوى ضد الموظف معززة بالإثبات على قيام الموظـف( 1

.بتهديد المكلف أو ابتزازه ما تحديد نوع الابتزاز
ــا ( 2 ــي طلبه ــة الت ــوع الاســتغلال أو المنفع ــدد في الفــكوى ن أن يح

مـا الأخـذ , الموظف، وإذا ةانم لغيره فيحدد الفخص المسـتفيد 
في الاعتبـار الوظيفــة التــي يفــغلها الموظـف والتــي مــن خلالهــا 
تمكن من استغلال المكلف ، وفيمـا يخـص الإعاقـة يـتم تحديـد 
القــوانين أو الأحكـــام أو القــرارات التـــي قــام الموظـــف بإعاقـــة 
تطبيقهـــا، وفيمـــا إذا ةانـــم في المجـــال الضـــريبي أو الإداري أو 

.إلة..المالي
ــدخول إلى منفــأة ( 3 ــام الموظــف بال ــى قي ــات في الفــكوى عل الإثب

المكلف في غير الدوام الرسمي للمنفأة بدعوى القيـام بمهمـة 
.عمل ضريبي

لهــا ســواء  وإســتلامهيــتم الإثبــات علــى طلــب الموظــف للرشــوة ( 4
ةانــم نقديــة أو عينيــة، وتحديــد المبلــغ أو الفــيء العينــي الــذي 
ف استلمه الموظف ما تحديد الأوعية الضريبية التي تعمَّد الموظ

مـا الأخـذ في , عدم إدراجها أو وافـق علـى إخفائهـا مقابـل ذلـك 
الاعتبــار أســباب موافقــة المكلــف علــى الأعمــال التــي قــام بهــا 
الموظف، باعتبار ذلك من الأفعال والجرائم التي يعاقب القـانون 

.ةلًا من الراشي والمرتفي عليها وةذلك الوسيط بينهما
مـن هـذه المـادة يجـب أن تكـون ( أ)في ةل الحـالات المبينـة في الفقـرة  -ب 

بموجــب شــكوى مــن ذي صــفة ولــه مصــلحة في ذلــك وفقــاً للقــوانين 
.النافذة



82

المخالفات وجرائم التهرب الضريبي المتعلقة بالإجراء

دليــل الـربــط الضـريـبـي

المخالفات وجرائم التهرب الضريبي المتعلقة بالإجراء
النصالمرجاالنصالمرجا

م 
رق
ن 
نو
قا
ال

(
19 )

نة
س
ل

20
01

يلا
عد
وت
ت 
عا
بي
 الم
لى
ة ع

ام
لع
ة ا
يب
ضر

 ال
أن
فــ

م ب
ته

فيمـا عـدا الحـالات المنصـوص عليهـا في المـادة ( : 43)مادة 
مــن القــانون والتــي تعتــبر مــن أعمــال التهــرب مــن ( 45)

ـــا  ـــة بواق ـــة الضـــريبة %( 10)الضـــريبة بغرام ـــن قيم م
 المستحقة ، وذلـك بالإضـافة إلى دفـا الضـريبة والغرامـات
المستحقة ةل من ارتكب أحد الأفعـال الآتيـة مـا لـم يكـن 

:هناك عقوبة أشد في قانون آخر
 تقديم بيانات غير صحيحة عن المبيعات من السلا أو - أ

الخدمات الخاضعة للضريبة إذا ظهرت فيها زيـادة لا 
.عفرة في المائة عما ورد بإقراره%( 10)تتجاوز 

ـــوص عليهــا في المــادة  - ب ـــة الأحكــام المنصـ ( 11)مخالفـ
.من القانون

ظهـور نقــص أو زيـادة في الســلا المودعـة في المنــاطق  - ج
ــن  ــة %( 5)والأســواق الحــرة تزيــد ع خمســه في المائ

.عفرة في المائة%( 10)ولكنها لا تتجاوز 
عدم تمكين موظفي المصلحة من القيـام بواجبـاتهم  - ه

أو ممارســة اختصاصــاتهم في الرقابــة والتفتــي  
.والمراجعة وطلب المستندات أو الاطلاع عليها

ــف بياناتهــا بــالنقص عــن  -  ي تحريــر فــاتورة بيــا تختل
.فاتورة البيا المقررة وفقاً للقانون

تخلف عن العمل بمقتضيات أي إخطار أو طلب صدر  - ل
إليه أو تخلف عـن الحضـور تلبيـة لإخطـار صـدر إليـه 

.تحقيقاً لأي غرض من أغراض القانون
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مـن ( 45)فيما عدا الحالات المنصوص عليهـا في المـادة ( : 93)مادة 
القــانون التــي تعتــبر مــن أعمــال التهــرب مــن الضــريبة يعاقــب 

ـــا  ـــك %( 10)بغرامـــة بواق مـــن قيمـــة الضـــريبة المســـتحقة وذل
 بالإضافة إلى دفا الضريبة والغرامات المسـتحقة ةـل مـن ارتكـب
أي من الأفعال الآتية مالم تكن هنـاك عقوبـة اشـد في أي قـانون 

:اخر
تقــديم بيانــات غــير صــحيحة عــن المبيعــات مــن الســلا أو  -1

الخـــدمات الخاضـــعة للضـــريبة إذا ظهـــرت فيهـــا زيـــادة لا 
عن المبيعات المبينة بالإقرار%(10)تتجاوز

مـن القـانون ( 11)مخالفة الأحكام المنصـوص عليهـا في المـادة  -2
:مثل 

إصدار أةثر من فاتورة بيـا عـن عمليـة بيـا واحـدة أو خدمـة  -أ 
.واحدة تتعلق بسلعة أو خدمة خاضعة

.عدم إصدار المسجل فواتير المبيعات -ب 
.ولعدم تسجيل فواتير المبيعات بالسجل المعد لذلك اولًا بأ -ج

 ظهور نقص أو زيادة في السلا المودعـة في المنـاطق والأسـواق -3
مـــن الســـلا %( 10) لاتتجـــاوزولكنهـــا %( 5)الحـــرة تزيـــد عـــن 

.المودعة
عــدم تمكــين مــوظفي المصــلحة مــن القيــام بواجبــاتهم أو  -5

ممارســـة اختصاصـــاتهم في الرقابـــة والتفتـــي  والمراجعـــة 
.وطلب المستندات أو الاطلاع عليها

تخلف عن العمل بمقتضيات أي إخطار أو طلـب صـدر إليـه أو -12
تخلف عن الحضور تلبية لإخطار صدر إليه تحقيقـا لأي غـرض 

من أغراض القانون
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:جرائم التهــــرب ( : 45)مادة 
 يُعَدُّ تهرباً من الضريبة يعاقـب عليـه بالعقوبـات المنصـوص

مـن هـذا القـانون ةـل مـن أتـى الأفعـال ( 46)عليها في المادة 
-:الآتية 

تقديم مستندات أو وثائق أو سجلات مزورة أو مصـطنعة  - د
أو بيانــات غــير صــحيحة للتهــرب مــن دفــا الضــريبة أو 

.استردادها ةلياً أو جزئياً دون وجه حق
 ظهـــور نقـــص أو زيــادة في السلا المودعة فـي المناطــــق - و

.عفرة في المائة%( 10)والأسواق الــحـرة يتجـــاوز 
عدم مسك السجلات المحاسبية أو عدم تقديمها أو عـدم  - ز

إصــدار المســجل فــواتير بيــا عــن مبيعاتــه مــن الســلا 
ــير  ــواتير غ والخــدمات الخاضــعة للضــريبة أو إصــدار ف

.حقيقية
.إصدار غير المسجل لفواتير بيا محملة بالضريبة - ط
ـــن الضـــريبة أو  - ل ـــاة م ـــن الســـلا المعف التصـــري في أي م

ــن أجلــه  ــم م ــرض الــذي أعفي اســتعمالها في غــير الغ
. بصورة مخالفة لأحكام هذا القانون

ــاً  - م ــالفواتير والســجلات المحاســبية وفق ــال ب ــدم الاحتف ع
.من القانون( 54)للمادة 

إتــلاي الفــواتير والســجلات المحاســبية بصــورة متعمــدة  - ن
.قبل انقضاء المدة المحددة

أعطى خطياً أي جواب ةاذب علـى أي سـرال أو طلـب وجـه -س
.إليه بقصد التخلص من دفا الضريبة ةلياً أو جزئياً
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يُعَــدُّ تهربــاً مــن الضــريبة يعاقــب عليــه بالعقوبــات ( : 95)مــادة 
ــادة  ــا في الم ــادة ( 46)المنصــوص عليه ــانون والم ــن ( 96)مــن الق م

:اللائحة ةل من أتى أي من الأفعال الآتية
تقديم مستندات أو وثائق أو سجلات مـزورة أو مصـطنعة أو  -4

بيانات غير صحيحة للتهرب من دفا الضريبة أو اسـتردادها 
.ةليا أو جزئيا دون وجه حق

 ظهور نقص أو زيادة في السلا المودعة في المناطق والأسـواق -6
.من السلا المودعة%( 10)الحرة يتجاوز 

عدم مسـك السـجلات المحاسـبية أو عـدم تقـديمها أو عـدم  -7
 إصدار المسجل فواتير بيا عن مبيعاته من السلا والخدمات

.الخاضعة للضريبة أو إصدار فواتير غير حقيقية
.إصدار غير المسجل لفواتير بيا محملة بالضريبة -9

التصــــري في أي مــــن الســــلا المعفــــاة مــــن الضــــريبة أو  -12
اسـتعمالها في غـير الغــرض الـذي أعفيـم مــن أجلـه بصــورة 

.مخالفة لأحكام القانون
 عدم الاحتفال بـالفواتير والسـجلات المحاسـبية لمـدة ثـلاث -13

 سنوات تاليـة لانتهـاء السـنة الماليـة التـي جـرى فيهـا القيـد
.من القانون( 54)من المادة( ا)بالسجلات طبقا لنص الفقرة 

ل إتلاي الفواتير والسجلات المحاسبية بصـورة متعمـدة قبـ -14
رى انقضاء ثلاث سنوات تالية لانتهاء السـنة الماليـة التـي جـ

.فيها القيد بالسجلات
أعطى خطياً أي جواب ةاذب على أي سرال أو طلب وجـه إليـه -15

.بقصد التخلص من دفا الضريبة ةليا أو جزئيا
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:عقوبة جرائم التهـــرب ( : 46)مادة 
ما عـدم الإخـلال بأيـة عقوبـة اشـد يقضـي بهـا قـانون آخـر 
:يعاقب على التهرب من الضريبة أو الفروع فيه بما يأتي 

خمسـين بالمائـة ولا تزيـد عـن %( 50)بغرامة لا تقل عن ( أ) 
.ثلاثة امثال مالم يردى من الضريبة

 في حالة تكرار المخالفة للمرة الثانية تضـاعف الغرامـة( ب) 
المحكـوم بهـا وإذا تكــرر ارتكابهـا بعـد ذلــك خـلال ســنة 
واحدة فللمحكمة أن تحكم أما بالغرامة بحدها الأعلـى 
أو بالحبس لمدة لا تقـل عـن ثلاثـة اشـهر ولا تزيـد عـن 

.ستة اشهر أو بكلتا العقوبتين

م 
رق
ية 
لمال
ر ا
زي
ء و
زرا
لو
س ا

ئي
ب ر

نائ
ار 
قر

(1 )
نة 
س
ل

20
06

ية 
يذ
نف
الت
حة 

لائ
بال
م 

م 
رق
ت 
عا
بي
 الم
لى
ة ع
ام
لع
ة ا
يب
ضر

 ال
ون
قان
ه ل
لات
دي
تع
و

(
19 )

نة 
س
ل

20
01

ته
يلا
عد
وت
م 

ما عدم الاخلال باي عقوبة اشـد يقضـي بهـا قـانون ( : 96)مادة 
من القانون ( 45)آخر يعاقب على افعال التهرب المحددة في المادة 

لغ بالإضافة إلى اداء ةامل الضـريبة المسـتحقة والغرامـات والمبـا
:الإضافية المستحقة وفقاً للقانون بما يلي

خمســين بالمائــة ولا تزيــد عــن %( 50)بغرامــة لا تقــل عــن  -أ 
.ثلاثة امثال مالم يردى من الضريبة

ة تضاعف الغرامة المحكوم بها في حالة تكرار المخالفة للمر -ب 
.الثانية

ــك خــلال ســنة واحــده  -ج ــد ذل ــاب المخالفــة بع ــرر ارتك إذا تك
فللمحكمــة ان تحكــم امــا بالغرامــة بحــدها الاعلــى وفقــاً 

مـن هـذه المـادة أو بـالحبس لمـدة لا تقـل ( ب)لحكم الفقرة 
عـــن ثلاثـــة اشـــهر ولا تزيـــد عـــن ســـتة اشـــهر أو بكلتـــا 

.العقوبتين معا
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جداول 
المصادقة والتعميد لتقارير الفحص والمراجعة

والفترة الزمنية لإنجاز وتداول الملف
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

جداول المصادقة والتعميد لتقارير الفحص والمراجعة والفترة الزمنية لإنجاز وتداول الملف

الوحدة التنفيذية للضرائب على ةبار المكلفين ومكاتب الضرائب ووحدة ضريبة ريا العقارات: أولًا

م
ي المستوى الإدار
المخول 

بالمصادقة 
والتعميد

سقوي المصادقة والتعميد

مكاتب الضرائبوحدة ةبار المكلفين

المدير العامأ

:المتعلقة بملفاتالتقارير تعميد 
:المكلفين والأنفطة الآتية-أ

(.النقال، الثابم، الدولي)الفرةات المفغلة لخدمات الاتصالات 1.

.شرةات التأمينوالبنوك والمصاري2.

.شرةات صناعة السجائر المحلية3.

.الفرةات العاملة في مجال إنتاج واستخراج النفط والغاز والمعادن4.
.مليار ريالأربعة ةل مكلف طبيعي أو اعتباري يبلغ رقم أعماله السنوي أةثر من -ب
ةـل مكلــف يخضـا لضــريبة المرتبــات والأجـور ومــا في حكمهــا فقـط يبلــغ إجمــالي -ج

.ريالمليار الوعاء السنوي للمرتبات والأجور وما في حكمها أةثر من 
إذا ظهر مـا أي ملف يتم طلبه من المدير العام تحم أي سقف أو مستوى إداري آخر-د

.يستدعي ذلك

:المتعلقة بملفاتالتقارير تعميد 
ــه • ــغ رقــم أعمال ــاري يبل ةــل مكلــف طبيعــي أو اعتب

.مليون ريالمائتين السنوي أةثر من 
 ةل مكلف يخضا لضريبة المرتبـات والأجـور ومـا في•

حكمها فقط يبلغ إجمالي الوعاء السنوي للمرتبات 
.مليون ريالمائة والأجور وما في حكمها أةثر من 

أي ملف يتم طلبه من المـدير العـام تحـم أي سـقف •
.ظهر ما يستدعي ذلكإذا أو مستوى إداري آخر

ب
 نائب المدير
العام 
للفرون 
التنفيذية

:تقارير المتعلقة بملفاتالتعميد 
ةل مكلف طبيعي أو اعتباري يبلغ رقم أعماله السنوي أةثر من خمسمائة مليـون1.

.مليار ريالأربعة ريال إلى 
يبلـغ إجمـالي ، ةل مكلف يخضـا لضـريبة المرتبـات والأجـور ومـا في حكمهـا فقـط 2.

 مليون ريال إلىثلاثمائة الوعاء السنوي للمرتبات والأجور وما في حكمها أةثر من 
.ريالمليار 

:تقارير المتعلقة بملفاتالتعميد 
ــف 1. ــه ةــل مكل ــغ رقــم أعمال ــاري  يبل طبيعــي أو اعتب

مـائتين مليـون ريـال إلى خمسـين السنوي أةثر من 
.مليون ريال

ةل مكلف يخضا لضـريبة المرتبـات والأجـور ومـا في 2.
حكمها فقط يبلغ إجمالي الوعاء السنوي للمرتبـات 

.والأجور وما في حكمها مائة مليون ريال فأقل

ة الفحص والمراجع/ التحليل والمراجعة المكتبية )المستويات الإدارية المخولة بعملية المصادقة والتعميد لتقارير 
:للمستويات والسقوي الآتيةوفقاً المنجزة لملفات ضرائب الدخل والضريبة العامة على المبيعات ( الميدانية

(1)جدول رقم 
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جداول المصادقة والتعميد لتقارير الفحص والمراجعة والفترة الزمنية لإنجاز وتداول الملف

دليــل الـربــط الضـريـبـي

الوحدة التنفيذية للضرائب على ةبار المكلفين ومكاتب الضرائب ووحدة ضريبة ريا العقارات: أولًا

المستوى الإداري المخول م
بالمصادقة والتعميد

سقوي المصادقة والتعميد
الضرائبمكاتب وحدة ةبار المكلفين

مدير إدارة المراجعة ج
المختص

ا المحدد صلاحية تعميـدهتقارير للملفات الالمصادقة على -أ
للتأةـد مـن سـلامة الإجـراءات من مستويات إداريـة أعلـى 

.ورقابة الجودة
:لتقارير المتعلقة بملفاتاتعميد ب-

ةل مكلف طبيعي أو اعتباري يبلغ رقم أعماله السـنوي -1
.خمسمائة مليون ريال فأقل

يخضــا لضــريبة المرتبــات والأجــور ومــا في ةــل مكلــف -2
يبلـغ إجمـالي الوعـاء السـنوي للمرتبـات حكمها فقـط 

.مليون ريال فأقلثلاثمائة والأجور وما في حكمها 

المحــدد للملفــات التقــارير المصــادقة علــى •
ــدها  ــة صــلاحية تعمي ــن مســتويات إداري م

للتأةـد مـن سـلامة الإجـراءات ورقابـة أعلى 
.الجودة

ف مكلةل لتقارير المتعلقة بملفات اتعميد •
ه أعمالـــبلـــغ رقـــم يطبيعـــي أو اعتبـــاري 

.خمسين مليون ريال فأقلالسنوي

د

ةبار مدير فرع وحدة 
المكلفين 

 تقــارير لملفــات المكلفــين الــواقعين في نطــاقالتعميــد جميــا 
.اختصاص الفرع

قسم المراجعة  رئيس 
بفرع ةبار المكلفين

المحدد صلاحية تقارير للملفات الجميا المصادقة على
من مدير الفرع  تعميدها

فرع المكتب/مدير منطقة •
مدير فرع وحدة ضريبة ريا •

العقارات

تقــــارير لملفــــات المكلفــــين التعميــــد جميــــا 
.الفرع/ الواقعين في نطاق اختصاص المنطقة 

قسم المراجعة  رئيس
الفرع/ بالمنطقة 

د المحدتقارير للملفات الجميا المصادقة على
الفرع / من مدير المنطقة صلاحية تعميدها

(1)جدول رقم 
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

جداول المصادقة والتعميد لتقارير الفحص والمراجعة والفترة الزمنية لإنجاز وتداول الملف

وحدة التحريات ومكافحة التهرب الضريبي: ثانياً

 المستوى الإداري المخولم
سقوي المصادقة والتعميدبالمصادقة والتعميد

.الوحدةتعميد جميا تقارير ملفاتالعامدير الم1

.الوحدةتقارير ملفاتجميا المصادقة علىالمدير العامنائب2

.الوحدةتقارير ملفاتمراجعة جميا المراجعةمدير إدارة 3

(1)جدول رقم 
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جداول المصادقة والتعميد لتقارير الفحص والمراجعة والفترة الزمنية لإنجاز وتداول الملف

دليــل الـربــط الضـريـبـي

الإدارة العامة ( أ)الوحدة التنفيذية للضرائب على ةبار المكلفين  : أولًا

البيان

المستوى الثالثالمستوى الثانيالمستوى الأول
المستندة لحسابات تقارير الفحص والمراجعة الميدانية 

تقارير الفحص منتظمة
والمراجعة 
غير الميدانية 

المستندة 
لحسابات 
منتظمة

تقارير الفحص 
والمراجعة 
الميدانية 
المستندة 
لحسابات 
منتظمة

تقارير الفحص 
والمراجعة 
غير الميدانية 

المستندة 
لحسابات 
منتظمة

تقارير الفحص 
والمراجعة 
الميدانية 
المستندة 
لحسابات 
منتظمة

تقارير الفحص 
والمراجعة 
غير الميدانية 

المستندة 
لحسابات 
منتظمة

بنوك, اتصالات
ومصاري

شرةات التأمين ، 
صناعة السجائر

واستخراجإنتاج المحلية، 
نفط، غاز، معادن

رقم أعمال 
سنوي أةثر من 
أربعة مليار

دة 
م

جاز
لإن
الفحص مأمور ا

والمراجعة

(
ن 
 م
دة
 الم
سب

تح
ية 
تار

لام
ست

إ
 
ف 
كلي

الت
)

ملف واحد 
(3)خلال 
أشهر

ملف واحد خلال 
شهرين

ملف واحد 
خلال شهر

ملف واحد 
(  15)خلال 
يوماً

ملف واحد 
خلال شهر

ملف واحد 
(15)خلال 
يوماً

ملف واحد 
خلال شهر

ملف واحد 
(15)خلال 
يوماً

ول
دا
الت
دة 
م

يالمراجا التنفيذ

(
ية 
تار
ن 
 م
دة
 الم
سب

حت
ت

لام
ست

إ
ير
قر
الت

)

(5)خلال أيام(7)خلال 
أيام

(4)خلال 
أيام

(4)خلال 
أيام

(3)خلال 
أيام

(3)خلال 
خلال يومينأيام

مدير إدارة
المراجعة المختص

يوم واحد يومينخلال واحد يومخلال يومين واحد يومخلال يومين خلال يومين 

نائب المدير 
 ونرالعام للف

التنفيذية

(  3)خلال 
خلال يومين ايام

(  3)خلال ايام( 5)خلال المدير العام
خلال يومين ايام

المصادقة والتعميد، والمراجعة مراحل أثناء  وتداولهالإنجاز تقارير الفحص والمراجعة الميدانية الفترة الزمنية 
(ملف موحد وسنة ضريبية واحدة )من هذا الدليل ( 1)والمستويات الإدارية المحددة بالجدول رقمالسقوي بحسب

(2)جدول رقم 
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

جداول المصادقة والتعميد لتقارير الفحص والمراجعة والفترة الزمنية لإنجاز وتداول الملف

(2)جدول رقم 

فروع الوحدة( ب)الوحدة التنفيذية للضرائب على ةبار المكلفين  : أولًا

تقارير الفحص والمراجعة الميدانية البيان
المستندة لحسابات منتظمة

 غيرتقارير الفحص والمراجعة الميدانية 
المستندة لحسابات منتظمة

جاز
لإن
ة ا
الفحص مأمور مد

والمراجعة

(
ية 
تار
ن 
 م
دة
 الم
سب

تح
لام
ست

إ
 

ف 
لي
تك
ال

)

يوماً( 15)ملف واحد خلال ملف واحد خلال شهر

ول
دا
الت
دة 
م

)المراجا التنفيذي
ية 
تار
ن 
 م
دة
 الم
سب

حت
ت

لام
ست

إ
ير
قر
الت

)

أيام(3)خلال أيام (4)خلال

يوم واحدخلال يومينرئيس قسم المراجعة

يوم واحدخلال يومينمدير الفرع
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جداول المصادقة والتعميد لتقارير الفحص والمراجعة والفترة الزمنية لإنجاز وتداول الملف

دليــل الـربــط الضـريـبـي

(2)جدول رقم 

الإدارة العامة( مكاتب الضرائب   أ -ثانياً

البيان
المستوى الثالثالمستوى الثانيالمستوى الأول

تقارير الفحص 
والمراجعة الميدانية 
المستندة لحسابات 

منتظمة

تقارير الفحص 
والمراجعة الميدانية غير
المستندة لحسابات 

منتظمة

تقارير الفحص 
والمراجعة الميدانية 
المستندة لحسابات 

منتظمة

تقارير الفحص 
 غيروالمراجعة الميدانية 

المستندة لحسابات 
منتظمة

تقارير الفحص 
والمراجعة الميدانية 
المستندة لحسابات 

منتظمة

تقارير الفحص 
 غيروالمراجعة الميدانية 

المستندة لحسابات 
منتظمة

جاز
لإن
ة ا
الفحص مأمور مد

والمراجعة

(
ن 
 م
دة
 الم
سب

تح
ية 
تار

لام
ست

إ
 
ف 
كلي

الت
)

ملف واحد
فهرالخلال 

ملفات( 3)
فهرالخلال 

ملفان
فهرالخلال 

ملفات ( 6)
فهرالخلال 

ملفات ( 3)
فهرالخلال 

ملفات ( 8)
فهرالخلال 

ول
دا
الت
دة 
م

)يالمراجا التنفيذ
ية 
تار
ن 
 م
دة
 الم
سب

حت
ت

لام
ست

إ
ير
قر
الت

)

خلال يومينخلال يومينخلال يومينأيام(3)خلال أيام( 3)خلال أيام(5)خلال 

مدير إدارة
المراجعة المختص

يوم واحد يوم واحد واحد يوميوم واحد واحد يومخلال يومين

نائب المدير 
 ونرالعام للف

التنفيذية
يوم واحديوم واحد

يوم واحديوم واحدالمدير العام
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

جداول المصادقة والتعميد لتقارير الفحص والمراجعة والفترة الزمنية لإنجاز وتداول الملف

(2)جدول رقم 

(صغار المكلفين)فروع مكاتب الضرائب / مناطق( مكاتب الضرائب   ب -ثانياً

الفترة الزمنية لإنجاز وتداول الملف البيان

جاز
لإن
ة ا
مد

الفحص والمراجعةمأمور 

(
ن 
 م
دة
 الم
سب

تح
ية 
تار

لام
ست

إ
 
ف 
لي
تك
ال

)

ملف خلال الفهر( 20)

ول
دا
الت
دة 
م

)المراجا التنفيذي
ية 
تار
ن 
 م
دة
 الم
سب

حت
ت

لام
ست

إ
ير
قر
الت

)

ملفات خلال اليوم( 3)

ملفات خلال اليوم( 6)رئيس قسم المراجعة

ملفات خلال اليوم( 6)مدير الفرع
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جداول المصادقة والتعميد لتقارير الفحص والمراجعة والفترة الزمنية لإنجاز وتداول الملف

دليــل الـربــط الضـريـبـي

(2)جدول رقم 

فروع  الوحدة  التنفيذية لضريبة ريا العقارات:  ثالثاً

الفترة الزمنية لإنجاز وتداول الملف البيان

جاز
لإن
ة ا
مد

الفحص والمراجعةمأمور 

(
ن 
 م
دة
 الم
سب

تح
ية 
تار

لام
ست

إ
 
ف 
لي
تك
ال

)

ملف خلال الفهر( 20)

ول
دا
الت
دة 
م

)المراجا التنفيذي
ية 
تار
ن 
 م
دة
 الم
سب

حت
ت

لام
ست

إ
ير
قر
الت

)

ملفات خلال اليوم( 5)

ملفات خلال اليوم( 10)رئيس قسم المراجعة

ملفات خلال اليوم( 10)مدير الفرع
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النماذج المستخدمة

95
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دليــل الـربــط الضـريـبـي

النماذج المستخدمة

ستخدمة
ل النماذج الم

شك

م 
ل رق

شك
(

1)
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